Fehérté Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
5/2019.(X1.26.) 6nkormanyzati rendelete
a képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Fehérto Kozség C)nkorményzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkot6i hatdskorében az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatérozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

BEVEZETO RESZ

Az onkormanyzat jelképei, elismeré dijak, hivatalos lapja, kapcsolatai

1. §

(1) Az dnkorményzat jelképei: a cimer, a z4szl6 és a pecsét.

(2) Az 6nkorményzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiilon Onkorményzati rendelet
allapitja meg.

2. §

(1) Az 6nkormanyzat pecsétje: Kor alaki, benne kozépen a Magyarorszag cimere, amelyet az
Onkorményzati Képvisel§testiilet Gy6r-Moson-Sopron Megye 9163 Fehérté kor alakban
vesz koriil.

(2) Az 6nkorményzat pecsétjét kell hasznalni:
- a Keépviseld-testiilet iiléseirdl készitett jegyz6konyvek hitelesitésére,
- a testiilet altal adomanyozott okleveleken, plaketteken,
- az 6nkormdanyzat nemzetkozi kapcsolatait titkrdz6 és r0gzitd dokumentumokon,
- olyan egyéb okményokon, amelyre a képviselé testiilet a pecsét hasznalatat elrendeli.

(3) A polgarmester hivatalos kor alaku pecsétjén kozépen Magyarorszag cimere van, a
kériven pedig a kdvetkez6 felirat olvashato:

Polgarmester Gy6r-Moson-Sopron Megye 9163 Fehérté

3.§

A képviseld-testiilet a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitasira és édomé,nyozéséra,
tovabba az 6nkormdnyzat nevének rendjére vonatkozé szabalyokat kiilon rendeletben allapitja
meg.

4.§

(1) Az nkormanyzat honlapja, a www.feherto.hu, melyen keresztiil friss informéciokkal 14tja
el a telepiiiés lakossagat.

(2) Az 6nkorméanyzat elektronikus levelezési cime:



fehertophiv@m-kabel.hu

(3) A telepiilés linnepei:
- mércius 15.
- majus 1.
- augusztus 20.
- Blicst-vasar, szeptember 8, illetve az azt kovetd vasarnap és hétfs
- oktober 23.

(4) A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés lakossdga a nemzeti és a helyi
innepeket mélté médon megiinnepelhesse.

5.§
(1) Fehérto kozség kiilfoldi kapcsolatot tart fenn Mad (Szlovékia) telepiiléssel.
(2) A kapcsolattartas a mivel6dés, sport és a gazdasdg teriiletén a fejlédést irdnyozza
eldsegiteni.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

6.§
Az Onkormanyzat képviselo-testiilete és szervei vonatkozasdban az Onkormanyzati
torvényben €s mas jogszabalyokban meghatirozott feladat- és hatdskori, szervezeti és
miikddési szabalyokat a jelen szervezeti és miikGdési szabélyzatban (a tovibbiakban:
SZMSZ) foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az tnkormainyzat

7.§

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Fehérté Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(2) Az 6nkorményzat székhelye: 9163 Fehért6, Dézsa Gy. tér 5.

(3) Az 6nkorményzat jogi személy.

(4) Az Onkorményzati jogok gyakorldsaval felruhdzott szervezet: Fehértd Kozség
Onkorményzata Képviselé-testiilete. (a tovabbiakban: képviselé-testiilet). A képvisels-testiilet
jogi személy, a polgarmester képviseli.

(5) A telepiilés fontosabb adatait az SZMSZ 1. szdmil fiiggeléke tartalmazza.

(6) A képviselo-testiilet hivatalanak neve:



Enesei K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

Helyi koziigyek, az 6nkorm4nyzat dontése és dnkormanyzati kapesolatok

8.§

Az Onkorményzat helyi koziigyek valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok kérében
ellatando helyi 6nkormadnyzati feladatait a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény13. § (1) bekezdése tartalmazza.

9. §

Fehérté Kozség Onkorményzata ellatja a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvény 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat hatdskorben donti el a
feladatok ellatasi modjat.

10. §

A telepiilési dnkorményzat vallalkozasi tevékenységének folytatdsa sordn Magyarorszag
Alaptorvénye 32. cikk g) pontja, Magyarorszdg helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény 106. § -dban és a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVL térvényben
foglaltak szerint jar el.

11. §

(1) A képvisel6-testiilet a helyi kdzszolgéltatasok szervezésében, a tertiletfejlesztésben és
gazdasagszervez6 munkaban egyiittmikodik:
a) a Gybér-Moson-Sopron Megyei Onkormanyzattal,
b) a Gy6r Megyei Jogl Varosi Onkormanyzattal,
¢) a Gyo6ri Tobbeéla Kistérségi Tarsulassal
d) akornyezo kistérségi tarsulasokkal,
e) akornyezo telepiilési Snkormanyzatokkal.

(2) A folyamatos €s rendszeres kapcsolattartassal dsszefliggé feladatokat a kapcsolat tartalma
¢s jellege szerint polgdrmester, illetéleg a jegyz6 latja el, akik tevékenységiikrol
rendszeres id6kozonként tajékoztatjak a képviseld-testiiletet.

(3) A kilfoldi oOnkorményzattal valé egyiittmikodésrdl, nemzetkozi Onkormanyzati

szervezethez valé csatlakozasrél, az erre vonatkozd megéllapodés, nyilatkozat
Jovahagyasardl a képviseld-testiilet dont.

IL. fejezet

AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKOREI, AZOK GYAKORLASA

Az dnkorminyzat altal ellitott feladat- és hataskorsk

12. §



(1) Az Onkorményzati feladatok ellatasat a képviselé-testiilet és a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (2) bekezdésében
meghatérozott szervei biztositjak.

(2) A helyi 6nkorményzat a helyi kéziigyek intézése kérében torvény keretei kozott 1atja el
Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatait.

13. §

(1) Uj, nem kotelezd kozszolgaltatasi feladat felvéllaldsa, modositasa, illetleg
megsziintetése el6tt elokészitd eljardsat kell lefolytatni, amelynek soran meg kell
vizsgdlni a feladat elldtdsanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljaras soran a
képvisel-testiilet illetékes bizottsagait véleményezési jogkdr illeti meg. Az elBkészitd
eljarast a képviseld-testiilet dontésétdl fiiggéen a polgarmester, illetve alpolgarmester
vagy az erre felkért bizottsag folytatja le.

(2) Az el6készitd eljards eredményét Osszegezd elbterjesztés csak akkor terjeszthetd a
képviselS-testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat ellatasaval, modositasdval, vagy

megsziintetésével elérendé célokat és az (1) bekezdésben meghatarozott feltételeket és az
(1) bekezdésben meghatdrozott feltételeket biztosité koltségvetési eldiranyzatok Osszegét.

Az onkormanyzati feladat- és hataskorok atruhizisa
14. §
(1) Onkormanyzati dontést a képviselé-testiilet felhatalmazdsa alapjan a Magyarorszag helyi
onkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (3) bekezdésében

meghatdrozott szervek hozhatnak.

(2) A Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. §-dban
meghatéarozott hataskérék nem ruhazhatok 4t.

15. §

(1) Amennyiben a hataskdr atruhazés allampolgarok jogaival, kotelezettségeivel kapcsolatos a
hataskor atruhdz4sardl rendelet forméjaban kell intézkedni.

(2) Onkorményzati hatésagi jogkér truhdzésa esetén az Altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
sz016 2016. évi CL. toérvény szabélyait kell alkalmazni.

(3) A polgarmester vagy a képvisel6-testiilet bizottsiga torvényben meghatérozott hataskérét
a képviseld-testiilet nem vonhatja el vagy nem korlatozhatja.

16. §

(1) Az atruhdzott hatdskérben eljaré a soron kovetkezd képviseld-testiileti tilésen kételes
beszamolni az 4truhazott hatdskdrben hozott dontéseirl.

(2) A képviseld-testiilet egyedi tigyben hataskdrének atruhdzasarol, illetdleg az 4truhdzott
hataskor gyakorlasanak visszavonasardl annak felmeriilésekor dont.



17.§

(1) A képviselo-testiilet feladat- és hatdskdrét érinté torvényi valtozasokrol és az
atruhdzhatdsag torvényi feltételeirdl a jegyzd a képviseld-testiiletet frasban rendszeresen
tajékoztatja.

(2) A képvisel6-testiilet atruhazott hatdskoreinek felsorolasat az SZMSZ 1. szdmii mellékiete
tartalmazza.

I11. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO
Altalinos rendelkezések
18. §

(1) Az 6nkormanyzati képviseloket a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény €s az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg, illetve
terhelik.

(2) A telepiilési képviselé az 6t éves gazdasdgi programban megfogalmazott célkitlizések,
valamint az Onkorményzati feladat- és hataskorok megvalésitdsaért, illetSleg a telepiilés
egészéért véllalt felel6sséggel vesz részt valasztoi érdekeinek képviseletében.

(3) A helyi 6nkormanyzati képvisel6 megbizatésa, jogai és kotelezettségei megvélasztasival
keletkeznek €s megbizatidsdnak megsziinésével szlinnek meg.

A képviselo jogallasa
19. §

(1) A telepiilési képvisel$ torvény szerinti jogait és kotelességeit a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolé6 2011. évi CLXXXIX. torvény 32-34.§ rendelkezései
tartalmazzak.

(2) A képvisel6 a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 32-34. §-aban foglaltakon tdl koteles:

a) Irasban vagy széban a polgarmesternél bejelenteni, ha a testiileti vagy a
bizottsagi iilésen nem tud megjelenni, illetdleg egyéb megbizasanak teljesitése
akadélyokba iitkozik.

b) A Képviselo-testiilet és a bizottsdg munkajiban, a testiileti ddntések
elokészitésében, részt venni.

¢) Mindazon megbizatasokat teljesiteni, amellyel a képvisels-testiilet, illetéleg
annak bizottsdga megbizza, vagy felhatalmazza.

d) Képviseldi megbizatdsdhoz mélt6, a Képviseld-testiilet, valamint annak szervei
tekintélyét és hitelét 6vo magatartast tanusitani.

e) Akepvisel§ tevékenysége sordn tudomdséra jutott &llami, szolgélati, hivatali és
tizleti titkot a vonatkozd rendelkezések szerint megérizni.

f) Bejelenteni — déntéshozatal elott — személyes érintettséget.



g) Magyarorszdg helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
32. § (2) bekezdés j) pontja szerinti képzésen részt venni;

h) Magyarorszig helyi 6nkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény
38. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a koztartozdsmentes adatbizisba
felvételét kérelmezni;

i) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
39. § (1) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozatot megtenni.

IV. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
Altalanos szabalyok
20. §

A képvisel6-testillet tagjainak szdma: 5 f6. A polgarmester a Képviseld-testiilet tagja. A
képviseld-testiilet tagjainak névsorat az SZMSZ 2. szdmuii fiiggeléke tartalmazza.

A képviselé-testiileti iilés dsszehivisa
21. §
(1) A képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart.

(2) A polgarmesteri ¢és alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetéleg tartds
akadalyoztatdsuk esetén a képviseld-testiilet iilését a legidsebb képviseld, a korelnok
hivja Ossze.

(3) Amennyiben a targyaland6 napirend, vagy egyéb koriilmény indokolja, a képvisels-
testlilet tilése a székhelyén kiviil mashol is dsszehivhaté.

(4) Rendkiviili  képviseld-testilleti iilés kezdeményezése esetén az erre vonatkozd
inditvanyban meg kell jelolni az iilés napirendjére vonatkozé javaslatot is.

22.§

(1) A keépviseld-testiileti tilést a képvisel3-testiilet munkatervében meghatarozott id6pontra
kell 6sszehivni.

(2) Az irasbeli meghivé tartalmazza az iilés helyét, kezdé id6pontjat, napirendek targyat és az
cléterjesztok megnevezését, az egyes napirendek tekintetében a zart iilésre vonatkozé
tdjékoztatast. A meghivot a polgdrmester frja ald.

(3) A képviselé-testiilet iilésére meg kell hivni:
a) aképviselOket;
b) ajegyzbt;



c) az dnkormanyzati intézmények vezetét,

d) bizottsigok beszamoltatdsa esetén a bizottsagok elndkét,

e) akozos hivatal napirend targya szerint illetékes koztisztviseldit,
f) akit a polgarmester megjelsl.

(4) A képviselS-testiilet iilésein a képviselok szavazati joggal vesznek részt, amely magiban
foglalja a tanacskoz4s jogat is.

(5) Tandcskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsolodéan:
a) ajegyzot;
b) akit a polgdrmester erre feljogositva hiv meg,
¢) az dnkorményzati intézmények vezetdit.

23. §

(1) A kepviselo-testiileti tilés meghivojat, illetve az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodé
eldterjesztéseket a képviseloknek, a tandcskozési joggal meghivottaknak és a részvételi
joggal jelenlévBknek postai, kézbesitd, illetbleg e-mail Gtjan olyan idépontban kell
megkiildeni, hogy azok azt az iilés el6tt legalabb 5 nappal megkapj4k.

(2) Rendkiviili testiileti iilés Gsszehivdsa esetén [SZMSZ 23. § (4)] az (1) bekezdésben
foglaltaktol eltéréen — halasztdst nem tiird esetben — az iilés elétt 24 6éraval is kikiildhets a
meghivé. Erre barmilyen célszerti értesftési mod (telefon, hivatalsegéd, e-mail) igénybe
vehetd, a siirgdsség okat azonban a meghivottal mindenképpen kézslni kell.

(3) A képviselo-testiileti iilések idGpontjardl a lakossagot az iilés el6tt legalabb 5 nappal a
polgérmesteri  hivatal hirdetStablajara  kifiiggesztett hirdetménnyel illetéleg az
onkormanyzat honlapjan torténd kozzététellel kell tijékoztatni. A tajékoztatasnak
tartalmaznia kell a testiileti iilések idépontjat, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy a
napirendek anyagdt hol lehet megtekinteni az onkormanyzat képvisel-testiiletének
polgarmesteri hivatalaban.

(4) A képviseld-testiilet rendkiviili tilésének 8sszehivasat inditvanyozhatja a napirend egyidejii
kozlésével:

a) a polgarmester,

b) aképvisel6k Yi-e, vagyis legalabb 2 képviseld,

c) aKépviselo-testiilet barmely bizottsaga,

d) a kormdnyhivatal vezetSje, a Magyarorszig helyi 6nkorményzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. térvény 44. §-a szerinti inditvanyara.

(5) A (4) bekezdésben foglalt esetekben az iilés idépontjat a polgérmester az inditvany
kézhezvételétdl szamitott 3 napon beliil, a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szold
2011. évi CLXXXIX. torvény 44. §-aban foglaltak szerint, az inditvany érkezésétsl
szamitott 15 napon beliili idépontra hivja 6ssze.

(6) A polgarmester — amennyiben indokoltnak tartja — a meghivé kikiildése utan, még az
alland6 bizottsagok iilései elott egyeztetd targyal4st tarthat az alpolgarmester, az allando
bizottsagi elndkok, a polgdrmesteri szakérték és a jegyzé részvételével.



24. §

A kozmeghallgatds idSpontjat, helyét legalabb 10 nappal a kozmeghallgatis elbtt a
polgarmesteri hivatal hirdetétabl4jan elhelyezett hirdetménnyel, valamint a telepiilés
honlapjan torténé kézzététel itjan nyilvanossagra kell hozni.

A képviselG-testiilet alakulé iilésére vonatkozé eltérs rendelkezések
25. §

(1) Az alakuld tilést a vélasztas eredményének jogerdssé valasat kovet tizenst napon beliil a
polgarmester hivja dssze.

(2) Az alakuld iilést a polgarmester vezeti.

(3) Az alakul6 ilésen a helyi valasztasi bizottsig elnoke tajckoztatja a képviseloket a
valasztas eredményérol és a megbizolevelek dtadasanak megtorténtérol,

(4) Az alakulé ilésen a polgarmester és a képviselok a Magyarorszag helyi
énkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 1. szamu mellékletében foglalt
szoveggel tinnepélyes eskiit tesznek és az ennek tényét igazold okmanyt alairjak. El6szor
a képviselok teszik le az eskiit a helyi valasztasi bizottsag elnéke eldtt. Ezt kovetden
eskiit tesz a polgirmester, akitél a korelnok veszi ki az eskiit. A polgarmesteri eskiit
kovetéen, a polgdrmester kiveszi az eskiit az alpolgdrmesternek megvalasztott
képvisel6tol.

(5) A képvisel6-testiilet az alakulé vagy az azt kévetd iilésen a polgarmester el6terjesztése
alapjan megvalasztja a Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 43. § (3) bekezdésében megjelslt személyeket és dont illetményiikrél
és tiszteletdijukrdl.

(6) A képviseld-testiilet alakulo iilésén megallapitja a polgarmester illetményét.

26. §
Gazdasagi program, munkaterv

(I) A polgdrmester — a megvélasztisat kévetd 6 hoénapon belil — a képvisel-testiilet
megbizatasanak idStartaméra gazdasagi programot terjeszt a képviselo-testiilet elé.

(2) A képviseld-testiilet miikddésének alapja — a program végrehajtasat is célzé — munkaterv.

(3) A munkaterv tervezetét éves iddintervallumra a polgdrmester iranyitasaval a jegyz6
allitja Gssze és terjeszti a képviseld-testiilet elé targyévet megeldzé év december 3 l-ig.

(4) A munkaterv tervezetének Gsszeallitasara kiilon felhivasra javaslatot tehetnek:
a) atelepiilési képviseldk,
b) az alpolgarmester,
c) ajegyzo,
d) az donkorméanyzat intézményeinek vezetéi.
(5) A munkaterv tervezetének elbterjesztésekor a polgarmester tdjékoztatdst ad a tervezet
dsszeallitasandl figyelmen kiviil hagyott javaslatokrdl, valamint azok indokardl.
(6) A Képvisel6-testiilet altal elfogadott munkatervet irasban meg kell kiildeni:



a) az 6nkorményzati képvisel6knek:
b) amunkatervbe felvett napirendi pont el6terjesztéjének;
¢) az onkorményzat intézményvezetdinek.

27.§

A jévdhagyott munkatervet kozzé kell tenni az onkormanyzat hivatalos lapjaban, az
dnkorményzat honlapjan, valamint a polgarmesteri hivatal hirdetétéablajan.

A képviselé-testiilet iilésével és annak vezetésével kapesolatos 4ltalénos szabalyok
28.§

(1A képvisel6-testiilet tilése nyilvanos. Az iilésen barmely allampolgér szabadon részt vehet
€s az Ulésvezetd elbzetes engedélyével felszolalhat.

(2) A képviselo-testiilet

a) zért ilést tart a Magyarorszag helyi onkormaényzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 46. § (2) a) pontjaban foglalt esetekben,

b) zart iilést tarthat a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 46. § (2) b) és ¢) pontjaiban meghatirozott esetekben.

(3) Irdsos  nyilatkozat és személyes jelenlét hidnyiban a Magyarorszag  helyi
Snkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 46. § (2) bekezdés b) pontjaban
jelolt esetben a testiilet nyilvanos targyalést tart.

(4)A képviselS-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott személyes
adatok és informdaciok tekintetében.

Az iilésvezetd feladatai és jogositvanyai
29. §

(1) A Képvisel6-testiilet tiléseit a polgdrmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgéarmester
vezeti.

(2) A polgarmesteri €és alpolgdrmesteri tisztség egyidej(i betoltetlensége, illetbleg tartés
akadélyoztatdsuk esetén a képvisels-testiilet iilését a legid6sebb képviseld, a korelnsk
vezeti.

(3) Az tilésvezeto feladatai:

a) Megillapitja, figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet, megnyitja, berekeszti
az lilést.

b) Téjékoztatast ad az esetlegesen meg nem Jelent képvisel8-testiileti tagok
tavolmaraddséanak indokoltsdgéval kapcsolatban.



¢) Téjékoztatast ad a két iilés kozotti eseményekrdl, valamint beszédmol a lejart
hatéridejii hatarozatok végrehajtasarél, az atruhdzott hataskérben tett
intézkedésekrol.

d) Engedélyt ad a képviseldk —legfeljebb 3 perces— napirend elétti felszélaldsara.

e) Elbterjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatds ad a surgbsségi inditvanyokrol.

) Sziikség esetén bejelenti a zart iilés tartasat.

g) A megallapitott napirendi pontok sorrendjében megnyitja, vezeti illetleg
lezdrja a vitat.

h) Szavazdsra bocsitja az inditvanyokat, majd a hatirozati javaslatokat,
megallapitja a szavazas szdmszer(i eredményét és kihirdeti a déntést.

1) A hossziira nyilt vita esetén korlatozza a hozzaszélasok idétartamat 2 percben,
a valasz-viszontvélasz nyijtasénak lehet6ségét pedig 1 alkalomban és 1-1
percben, vagy elrendeli a vita lezarasat.

j) Figyelmezteti a hozzész6l6t, ha mondanivaléja eltér a targyalt tématol, vagy az
tilésvezetd engedélye nélkiil szolal fel. A figyelmeztetés eredménytelensége
esctén megvonja a szot. Az érintett képviseld maximum 1 percben a
jegyz6konyv szdméra 6sszefoglalhatja allaspontjat.

k) Targyalasi sziinetet rendelhet el, a tanacskozds folytatasat akadalyozd
koriilmény felmeriilésekor, az iilést meghatarozott idére félbeszakitja vagy
berekeszti,

1) Biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendreutasithatja azt, aki az iilésen
méltatlan magatartast tantisit.

Napirend el6tti tém4k és a napirend
30. §

(1) A napirendre felvett egyes téméak megtargyalasat megelézben kertil sor a napirend el6tti
témakorok megvitatdsara.

(2) Napirend elétti felszolaldsra a polgarmester, és a képviselsk jogosultak, hdrom perces
idotartambeli korlatozassal.

(3) Napirend elétti feladatok keretében a polgarmester irasbeli tdjékoztatot ad:
a) alejart hatdridejli képviseld-testiileti dontések végrehajtasarol,

b) beszdmol a polgarmester hataskorébe utalt feladatok intézésérol,
c) ismerteti az el6z6 képviseld-testiileti iilésen elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedéseket.

(4) A képviseld testiilet a napirend el6tt adott tajékoztatok kérdésében vita nélkiil egyszer(i
szGotobbséggel hatiroz.

31. §

(1) A képvisel6-testiilet az iilés napirendjéré] vita nélkiil, egyszerl szotébbséggel hataroz.

(2) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztdsara az elbterjeszté vagy barmely képvisels-
testiileti tag javaslatot tehet, amelyet koteles megindokolni. A javaslat tirgydban a
képviselS-testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel hataroz.
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(3) A meghivéban nem szereplé napirend felvételére az eléterjesztés benyujtésra jogosult
tehet javaslatot (pétnapirend). Pétnapirendnek a targysorozatba valo felvételére akkor
kerilhet sor, ha az el6terjesztés megfelel a 32. § (4)-(5) bekezdésében elbirt feltételeknek.

Az eléterjesztés
32. 8§
(1) Eldterjesztésnek mindsiil:
a) minden a munkatervbe felvett és tj — tervezett napirenden kiviili — tigy, mely
a képviseld-testiilet dontését igényli;
b) a képviselo-testiilet altal elézetesen javasolt rendelet-tervezet, hatarozat-

tervezet,
¢) elfogadasra vagy tudomasul vételre szorulé beszimold &s tajékoztato.

(2) Eléterjesztés benyjtésdra jogosult:
a) a polgarmester;
b) az alpolgirmester,
c) aképviselo-testiilet tagja;
d) ajegyzé.
e) aki a munkatervben a napirend eléterjesztéként szerepel
(3) A képviseld-testiileti iilésre az el6terjesztést a (4) bekezdésben foglalt kivétellel irdsban
kell benyljtani. Az irasbeli eldterjesztést legkésébb a képvisels-testiilet iilését
megel6zden 10 nappal kell a jegyzohoz eljuttatni, aki gondoskodik valamennyi irat
postazasardl. Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyezheti az {rasba foglalt
el6terjesztésnek és a hatdrozati javaslatnak az {ilésen t6rtén kiosztasat
(4) Szébeli elbterjesztést kivételesen, a képvisel6-testiilet egyszerd szO0tobbséggel hozott
dontése alapjan lehet felvenni a napirendek kézé. A hatirozati Javaslatot akkor is frasban
kell benyujtani, ha az el6terjesztésre szoban keriilt sor.
(5) Az el6terjesztés tartalmi és alaki kovetelményei:

a) Az el6terjesztés elsé része tartalmazza

aa) a cimet vagy targyat, az el6zmények ismertetését, kiilonds tekintettel a targykort
érintd kordbbi képvisel§-testiileti dontéseket,

ab) a targykort érinté jogszabalyokat,
ac) az el6készitésben résztvevik véleményét,

ad) mindazokat a tényeket, adatokat, kériilményeket, Osszefliggéseket, amelyek
lehetove teszik az értékelést és a dontést indokoljak.

b) Az eldterjesztés masodik része tartalmazza:
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ba) az egyértelmiien megfogalmazott hatdrozat vagy rendelet szovegére vonatkozé
javaslatot,

bb) a végrehajtasért felelésok megnevezését és a végrehajtas hataridejét.
A siirgésségi inditvany
33.§

(1) A képviseld-testiilet - a polgarmester elSterjesztése alapjdn — a siirgésségi inditvany
elfogaddsdrél, annak azonnali megtargyaldsardl, vagy elvetésér6l mindsitett
sz6tobbséggel, soron kiviil dént.

(2) A siirg6sségi inditvany benyujtdsdnak a feltételei:

a) Stirgdsségi inditvany — a siirg8sség tényének révid indokoldsaval — legkésébb
az képviselS-testiileti iilést megel6zd nap 14 6raig {rasban nyujthat6 be a
polgarmesternél.

b) Siirgésségi inditvanyt nyujthatnak be:

ba)a polgarmester,

bc) az alpolgarmester,

bd) a képviselo-testiilet tagja,
be) a jegyzd.

c) Haa polgarmester vagy valamely siirgdsségi inditvény eléterjesztésére jogosult
ellenzi az azonnali targyaldst, akkor a siirgésség kérdését vitara kell bocsatani.
A polgéarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvinyozénak a
stirgdsség tényének rovid indokoldsara.

d) Amennyiben a képviselé-testiilet nem fogadja el a slirgdsségi targyalasra
irdnyul6 javaslatot, Ugy az inditvanyt egyszerti napirendi javaslatként kell
kezelni, és a napirendek meghatarozdsakor kell all4st foglalni arrél, hanyadik
napirendként targyaljdk azt.

(3) Siirgdsségi inditvany esetében is értelemszertien alkalmazni kell az eléterjesztésre
vonatkoz6 el6irdsokat.

A tandcskozis rendje
34. §

(1)A tandeskozés rendjének fenntartdsardl a polgarmester, illetve a képviseld-testiileti iilés
levezet6 elndke gondoskodik.

(2) Az ulést levezet elndk a képvisel§-testiileti tilés rendjének és méltdsaganak fenntartdsa
crdekeben a kovetkezd intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

12



a) figyelmezteti azt a hozzdszolét, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz
nem ill§, sért6 kifejezéscket haszndl, illetve a képviseld-testiilet tagjdhoz
méltatlan magatartast tantsit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozds rendjét megzavarja vagy aki
képviseld-testiileti taghoz méltatlan magatartést tantsit;

c) kezdeményezheti az un. széksértés tényének megallapitasit. Az a képviseld-
testiileti tag, aki a tandcskozds méltésagat magatartasival sérti, a képvisels-
testiilet tagjait sért$ kifejezésekkel illeti —ha bantd kijelentéseit azonnal vissza
nem vonja, illetdleg a testiiletet meg nem koveti- széksértést kivet el. A
széksértés elkovetésérdl vita nélkiil, egyszerti tobbséggel dont a testiilet,
melynek kévetkezményeként akar 30.000,- Ft-ig terjed6 rendbirsag kiszabasat
is kilatasba helyezheti vagy ekkora Osszegig terjedd rendbirsaggal is stjthatja a
széksérto képviselot.

(3) A nyilvénos tilésen megjelent dllampolgérok a szémukra kijeldlt helyen tart6zkodhatnak.

(4) A valaszt6joggal nem rendelkezd, 18 év alatti, kiskord allampolgdarok a képvisel5-testiilet
tlésén csak a polgarmester egyedi engedélye alapjén vehetnek részt.

(5) A tandcskozas rendjének megzavarisa esetén a polgarmester rendreutasithatja a

rendzavarot.

(6) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, veliik vitdba szallni nem lehet.

A napirendek vitdja, dontéshozatal, hatirozatok nyilvantartasa
35.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilsn nyit
vitat, amelynek soran

a) az elbterjeszt6 a napirendhez a vita elétt szébeli kiegészitést tehet,

b) az eldterjeszt6hoz a képvisel6-testiilet tagjai és a tanicskozasi joggal résztvevok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az el6terjeszts koteles véalaszt adni.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili
felszdlalast is engedélyezhet. A felszélalds idétartama legfeljebb 3 perc. Ugyanazon
napirend keretében az ismételt felsz6lalds idétartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az
1d0 tullépése miatt az iilés vezetSje megvonhatja a sz6t a felszolalotol,

(3) Az eléterjesztd hozzaszodlasainak szdma a vita sordn nem korlatozhatd.

36. §
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(1) Az 6nkorményzat bizottsdga, valamint a képviselé-testiilet tagja a vita lezarasaig barmely
eléterjesztéshez mddositd inditvanyt nytjthat be.

(2) Az elbterjeszt6 — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az el6terjesztésben szerepld
Javaslatot, illetve a moédosité javaslatot benydjtd javaslatst a vita bezarasdig
megvaltoztathatja, vagy azt a szavazas megkezdéséig visszavonhatja. A médosité Javaslat
megvaltoztatasa esetén a polgarmester azt ijabb javaslatként véleményezésre az illetékes
bizottsdgnak atadja.

37.§

(1) Ha a napirendi ponthoz tobb felsz6lal6 nincs, a polgarmester a vitét lezarja.

(2) A vita lezarasara, a hozzaszoldsok id6tartamanak a korlatozasara a testiilet barmely
tagja javaslatot tehet. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) A napirend vitdjéban elhangzott észrevételekre az eldterjeszté reagal és eldadja az
esetleges modositd inditvanyait.

(4) A vita barmelyik szakaszaban, illetve annak lezardsa utdn, a jegyz6 torvényességi
¢észrevételt tehet.

38.§

(1) Az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsdtani. El6szér — az elhangzas sorrendjében — a modositd
inditvanyokro6l dont a képvisel6-testiilet, majd az eldterjesztés érdemében hatirozatot

hoz.

(2) A keépviselé-testiilet hatdrozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele —legalabb 3 képvisels-
jelen van az tilésen.
(3) A javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévé képvisel6-testiileti tagok t&bb mint felének »igen”

szavazata szilkséges.
(4) A (3) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen mindsitett tobbség sziikséges:

a) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
mindsitett tobbséget eloiro testiileti dontések meghozatalahoz,

b) képviseld-testiileti tag kizarasahoz,

¢) az énkormdnyzati ingatlanvagyon tulajdonanak 4truhdzasshoz,

d) hitel felvétel esetében.

39, §

(1) A képviselO-testiilet a dontéseit éltaldban nyilt szavazdssal hozza meg. A nyilt
szavazas kézfeltartassal tOrténik. A zart {ilésen hozott hatirozatokat is nyilvinos
tilésen kell ismertetni

(2) Nyilt szavazds esetén a polgarmester, vagy barmely képvisel inditvanyéra egyszeri
szO0tobbséggel név szerinti szavazas rendelhetd el. Név szerinti szavazis esetén a
jegyz6 felolvassa a képvisel-testiileti tagok névsorat, a képvisels valaszat »igen”-nel
vagy "nem"-mel adja meg.
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(3) Név szerinti szavazast kell tartani:

a) a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
rendelkezése alapjan,

b) hitel felvétele esetében,

¢) a polgarmester vagy barmely képviselé javaslatara, ha nyilt szavazassal, egyszerti
tobbséggel igy dont a testiilet.

(4) A név szerinti szavazasrol kiilén jegyzSkonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képvisel6-testiileti iilés jegyzékonyvéhez kell csatolni.

(5) A nyilt szavazas eredményét a polgarmester 4llapitja meg, illetdleg — a szavazatok
téves Gsszeszamlalasa miatti panasz esetén — elrendeli a szavazis megismétlését.

40. §

(1) A képvisel6-testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy akinek a kozeli
hozzatartozojéat az tigy személyesen érinti. Az Snkorméanyzati képviseld koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A Kizdrasrol az érintett 6nkormanyzati képviselé kezdeményezésére
vagy barmely oOnkormanyzati képviselé javaslatira a képviselo-testiilet dont. A kizart
onkorményzati képviseldt a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlevének kell tekinteni.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha a képvisel§-testiilet
dontéshozatala sajat tagjanak vélasztdséra, kinevezésére, megbizasira vagy delegaldsara
iranyul.

(3) E szabalyzat alkalmazésaban kozeli hozzatartozénak mindsiilnek a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX t6rvény 49. § (3) bekezdésében meghatarozott
személyek, azaz: a hazastdrs, az egyenes agbeli rokon, az orokbefogadott, mostoha- és nevelt
gyermek; az 6rokbefogadd-, mostoha és neveldsziil; a testvér.

(4) A személyes érintettség bejelentésének elmulasztdsa esetén a képviseld-testiilet a dontését
a személy érintettség bejelentésének elmulasztisarél valé tudomdasszerzést kévetd tilésen

felilvizsgélja, tovabba ezzel egyidejlileg amennyiben a mulasztds karokozassal Jart, az
okozott kiar megtéritése irant igényt tAmaszt.

41. §

(1) A képvisel6-testiilet az Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 46. § (2) bekezdésében meghatarozott tigyekben — dontése szerint -
titkos szavazast tarthat.

(2) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazoélapon, arra kijelslt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.
(3) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

a) a szavazas helyét, napjét, kezd és befejezé iddpontjat,
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b) a szavazatszed6 bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
c) aszavazas sordn felmeriilt kériilményeket.

42.§

(1) A képvisel6-testiilet hatdrozatait évenként folyamatos sorszammal és €vszammal,
valamint a kihirdetés datumaval (hénap, nap) kell ellatni a kovetkezd minta szerint:

Fehérté Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének ...../..... P ) (a hatdrozat arab
$zamozasti sorszama per évszam arab szdmmal, zardjelben a kihirdetés datuma, hénap rémai
szammal, pont, nap arab szdmmal) Snkormédnyzati hatdrozata, a hatdrozat targydnak a
megjelslésével.

(2) A testiileti hatérozatokrol a jegyz0 sorszdm szerinti, valamint betiirendes és hatiridds
nyilvantartast vezet, amely alkalmas a gyors keresésére, ellenérzésre.

(3) A hatdrozatokat legkésobb a testiileti iilést kivetd 15. napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felel6s személyeknek és szerveknek.

(4) A jegyz6 koteles elkésziteni a hatérozatok végrehajtésaval kapcsolatos eldterjesztéseket,
jelentéseket és azokat a polgarmester terjeszti a képvisel§-testiilet elé.

Kérdés és interpellicié
43. §

(1) A képvisel6-testiilet tagja a képviseld-testiilet iilésén az nkormanyzati hatédskorbe tartozd
szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegli felvetésként vagy tudakozddésként
kérdést tehet fel.

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képviselé-testiilet iilésén kell vélaszt adni. A valaszadds
id6tartama nem haladhatja meg az 5 percet.

44. §

(1) Az interpellacio olyan felszélalds, melynek tirgya szoros kapcsolatban all az
Onkorményzat hatdskorének ellatasaval, illetbleg annak valamely -az onkorményzat
iranyitasa ala tartozo- szervezete hataskorébe tartozik.

(2) Interpellaci6t valamely déntés végrehajtasa targydban vagy intézkedés elmulasztisa
esetén lehet elGterjeszteni.

(3) Az interpellaciora adott vilasz elfogadésardl az interpellalé nyilatkozik, és kiilon dont rola
a Képviseld-testiilet is.

45. §
(1) A képviselo-testiilet tagjai a testiilet iilésén a napirendek targyaldsat kivetéen
a) apolgarmesterhez,

b) az alpolgarmesterhez,
¢) ajegyzohoz
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onkorményzati tigyekben, szoban vagy irasban kérdést vagy interpellaciot terjeszthetnek eld.

(2) Kérdés vagy interpellacio csak a testiileti iilésen ismertethet. Az ilés kezdetekor a
polgarmester téjékoztatast ad a képviselék altal mar benytjtott kérdésekrsl. A képvisel6k
az interpellaciot a napirendek megtargyalasat kovetéen mondhatjék el.

(3)Amennyiben az interpelléciot a képviseld-testiilet iilését megeldzé 15 napon beliil nytjtjak
be, vagy az iilésen szoban terjesztik el8, ugy arra ezen az iilésen kell érdemi valaszt adni.
Ennek id6tartama az 5 percet nem haladhatja meg. Ha az tigy bonyolultsiga, vagy egyéb
ok miatt a vélasz az iilésen nem adhaté meg, az iilést kovets 15 napon beliil irdsban kell
arra valaszt adni, és ennek tartalmardl a soron kévetkezé iilésen tajékoztatast adni.

(4) A képvisel6-testiilet iilésén a kérdésre vagy az interpellaciéra adott valasz elfogadésarsl
el6szor az interpellalé nyilatkozik. Ha az interpell4ciéra adott vilaszt az interpelldlé nem
fogadja el, a képvisel6-testiilet vita nélkiil egyszerii szOtobbséggel dont az elfogadasrél
vagy a kérdés tovabbi napirenden tartasirél. Amennyiben a képvisel6-testiilet az
interpelldciora adott valaszt elutasitja, elrendeli az interpelldcié targyanak részletes
kivizsgalasit, melybe az interpellal6 képviselét is be kell vonni.

(3) A kérdésre vagy interpellaciora irdsban adott valasz elfogaddsardl a kovetkezs testiileti
tilésen dont a képviselb-testiilet.

46. §
A keérdésekrdl és az interpellaciokrol a jegyzé kiilon nyilvantartast vezet.
V. Fejezet
AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
A rendeletalkotassal kapcsolatos dltaldnos szabalyok
47. §
A helyi Onkorményzat a helyi koziigyek intézése korében a térvény keretei kozott, az
Alaptorvény 32. cikk (1) a) pontjdban vagy (2) bekezdésében foglalt felhatalmazss alapjan
rendeletet alkot.
A rendeletalkotss folyamata és a rendelet kihirdetése
48. §
(1) Onkorméanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) aképviselo-testiilet tagja;

b) a polgdrmester, az alpolgérmester;

c) ajegyzo;
d) a teleptilés tarsadalmi, érdekképviseleti és ms civil szervezetek vezetéi,
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(2) A képviseld-testiilet dontést hozhat a rendelet-tervezet kétfordulds targyalasdra
vonatkozoan is.

(3) Az 6nkormanyzati rendelet-tervezet elkészitése a Jegyz6 feladata, aki belatasa szerint erre
kiilsé segitséget is igénybe vehet.

(4) A rendelet tervezet el6készitése és képviseld-testiileti elfogadisa az alabbiak szerint
torténik:

a) a képviselo-testilet — a lakossdg szélesebb korét érintd  rendeletek
el6készitésénél — elveket, szempontokat allapithat meg;

b) a rendelet tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett munkatarsa,
szervezeti egysége késziti el. A tervezet el6készitésével a targy szerint illetékes
Onkormdnyzati bizottsag, ideiglenes bizottsdg, illetéleg kiilsé szakértd is
megbizhaté. A polgirmesteri hivatal akkor is kételes részt venni az
el6készitésben, ha a tervezetet bizottsag, késziti el.

¢) A polgarmester az egyes rendelet-tervezeteket — annak jovéhagyésa eltt —
kézmeghallgatasra bocséthat.

d) A jegyz6 — a polgirmester egyetértése esetén — a rendelet-tervezetet
indokoléssal egyiitt a képviselé-testiilet elé terjeszti;

e) a testiiletet egyuttal t4jékoztatja az el8készités és véleményezés soran javasolt,
de a tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a mellézés indokaira is.

(5) A rendelet hiteles, végleges szdvegét a jegyz6 allitja 6ssze. A rendeletet a polgarmester és
a jegyzO irja ala.

(6) A képviselo-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és ¢vszammal, valamint
a kihirdetés ddtuméval (honap, nap) kell ellatni a kévetkezd minta szerint:

Fehérté Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének ...../..... (... ...) (a rendelet arab
$zamozasu sorszdma per évszam arab szdmmal, zéréjelben a kihirdetés datuma, hénap rémai
szdmmal, pont, nap arab szdmmal) Snkorményzati rendelete, a rendelet targyanak a
megjelolésével.

49. §

(1) Az nkormdnyzat rendeleteit a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajara valé kifliggesztéssel
ki kell hirdetni.

(2) A hatdlyos Onkorményzati rendeleteket a polgarmesteri hivatalban, j6l lathaté és
hozzaférhet6 helyen kell elhelyezni. FErrdl a polgédrmesteri hivatal hirdet6tablajan
tajekoztatni kell a telepiilés lakossagit. Kozzé kell tenni tovabbi az Onkormanyzat
honlapjan és a hivatalos lapj4ban is.

(3) A jegyzd gondoskodik rendeletek kihirdetésérél, a lakossaggal valo megismertetésérol,
nyilvantartasar6l, folyamatos karbantartasarol, és sziikség esetén kezdeményezi a
rendeletek modositasat vagy hatélyon kiviil helyezését. A Jjegyzd gondoskodik a hatalyos
rendeletek 2 évenkénti feliilvizsgalatardl.
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(4) A jegyzd a rendeletek folyamatos karbantartdsa keretében gondoskodik a rendelet-
moédositasoknak az alaprendelettel valé egységes szerkezetbe foglalasarol és naprakész
szamitdgépes nyilvantartasarol.

(5) Az Onkorményzat rendeleteinek modositasa esetében a rendeletalkotis szabalyait kell
alkalmazni.

A jegyzdkionyv
50. §

(I) A képviselo-testiilet {ilésérél 1 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni. A
jegyz6konyv az Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tilmenden tartalmazza:

a) az {ilés helyét és id6pontjat,

b)az ilésrdl tdvol maradt képviselék nevét, ha ismert, a tavolmarad4sanak
okat,

¢) az lilésen tandcskozasi joggal megjelent résztvevok nevét,

d)az elfogadott napirendeket, a napirend elSadéjanak és a hozzasz616k
nevét, a napirendhez kapcsolddé kiegészités, kérdések, hozzaszolasok,
valaszok lényegét,

€) a hatarozathozatal modjat, a hatérozat szévegét, kiilsn inditvany esetén a
kisebbségi véleményt,

f) a polgarmester ilésvezetése soran tett intézkedéseit,

g)az clhangzott kérdéseket, interpelliciokat, valamint az azokkal
kapcsolatos vélaszokat és hatarozatokat,

h) az iilés bezarasénak idépontjat,

1) a jegyz6konyv alairéinak nevét és aldirasat

j) a polgarmester és a jegyz0 alairasat, az Onkormanyzat pecsétjét.

A jegyz8kdnyv kozokirat, mely a jegyzo és a polgarmester alairasaval valik kozokiratta.

(2) A képviseld-testiilet iilésérdl készitett jegyzO6konyvhoz csatolni kell a meghivit és
mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, és a jelenléti ivet. Ha a képviseld hozzaszdlasat
irasban nyujtotta be, azt kell mellékelni a jegyz6konyvhoz.

A képviseld-testiilet iilés jegyz6konyvének elkészitésérol a jegyz6 koteles gondoskodni.
(3) A képviselS-testiileti iilésro] késziilt jegyzokonyv

a) a jegyzOkonyv egy eredeti papiralapti példanyban késziil, melynek minden oldala
folyamatos sorszamozéssal van ell4tva és a lapok dsszefiizése - annak érdekében, hogy
a jegyzOkdnyv részei egymastol ne legyenek sériilés nélkiil elvalaszthatoak - olyan
modon térténik, hogy a jegyzékonyv az okirat sérelme nélkiil ne legyen megbonthaté.

b) a jegyzOkényv 6sszefogasanak modja a kovetkezd: a lapok mindegyikén két lyuk
keriil kialakitasra, a lap hosszanti bal oldaldnak kdzéppontjétdl egyenld tavolsagra,
majd a szitkséges lapok egymast koveté sorrendben, névekvéd oldalszdmozas és
értelmi rend szerint, egymés mogé helyezésre keriilnek. A kialakult iratcsomagot a
lyukakba fiizott nemzetiszin zsinérral Ssszefliznek, a zsinért a jegyzokonyv hatuljan
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d)
€)

g

csomora kotik és zaro-matricaval a legutolsd laphoz rbgzitik. A rogzitésnél
bélyegzbvel és a jegyzd aldirasaval kell ellatni a matricat.

a jegyzOkonyv egy példanyat elektronikus titon meg kell kiildeni 15 napon beliil a
megyei korményhivatal részére.

egy példanyat a telepiilés honlapjan megjeleniti,

a papir alapu eredeti példanyok bekéttetésérdl évente gondoskodik a jegyzé,

a jegyz0kdnyvek papir alapt példanyaiba - azok véglegesre fiizoit allapotba hozésat
kovetben - barmely dllampolgér betekinthet és azokré] mésolatot kérhet, a kozérdeki
adatokra vonatkozo helyi szabélyozasban foglalt dijtételek el6legezése mellett.

A valasztopolgarok a zart iilésrdl készitett jegyzdkonyvbol csak az érdemi dontést
ismerhetik meg,

VI. Fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS, KOZMEGHALLGATAS, FORUM
Helyi népszavazas

51. §

A képvisel6-testiilet 6nkorményzati rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas rendjét

Koézmeghallgatas

52. §

A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kozmeghallgatést tart
az alabbi szabélyok figyelembevételével:

2)

b)

kézmeghallgatds alkalméval az allampolgarok, a telepiilésen miiksds tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, helyi civil szervezédések képviselsi helyi kizérdekii tigyben
a képviseld - testiilethez, a telepiilési képvisel6khoz, a polgarmesterhez, az
alpolgdrmesterhez, valamint a jegyzéhdz kérdéseket intézhetnek, illetéleg kozérdeki
javaslatokat tehetnek;

a kozmeghallgatis idejét, helyét és tém4jat, valamint mas lakossagi férumok
megtartasanak tervét a képviseld-testiilet hatdrozza meg, lehetéleg a munkatervének
elfogadasakor;

a kozmeghallgatds helyérél, idejérél, a targykorokrol a polgarmesteri hivatal
hirdet6tdblain elhelyezett hirdetmény, illetéleg az o6nkorméanyzat honlapjan kell
tdjekoztatni a lakossdgot a rendezvény idépontjat megelézéen, legalabb 10 napon
beliil.

53. §

(1) A k6zmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(2) A kozmeghallgatdson felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal, de legkéssbb
15 napon beliil irdsban kell valaszt adni.
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(3) A kdzmeghallgatasrol jegyzSkonyv késziil, amelyre értelemszertien vonatkoznak a
képvisel6-testiilet jegyzSkonyvére iranyadé szabalyok. A jegyz8kényv elkészitése a
jegyzb feladatét képezi.

Férum
54. §

(1) A polgirmester elére meghatarozott kézérdekii targykorben, illetve a jelentdsebb
dontések sokoldalu elékészitése érdekében - az allampolgérok és a tarsadalmi
szervezédések kézvetlen tijékoztatésa, a vélemények megismerése céljabél - férumot
hivhat &ssze.

(2) A férumot a polgarmester vagy az altala meghatalmazott személy vezeti.

(3) A férumra meg kell hivni mindazokat, akiknek meghivasa a képvisel6-testiilet iiléseire is

kotelezd.

(4) A férum idépontjarol, targyarol és helyérs! tajékoztatni kell a lakossagot.

(5) A forumroél feljegyzést kell késziteni, amelynek elkészitésérél a Jjegyz6 gondoskodik.
55. §
Egyiittmiikodés a telepiilés onszervezodé kozosségeivel

(1) A képviseld-testiilet tdmogatia a lakossagi Onszervezédd kdz5sségek tevékenységét,
illet6leg az ilyen kozosségekkel egytittmikodik.

(2) A telepiilésen miik6do, bejegyzett tarsadalmi szervezetek vezetdi a nyilvanos Képvisels-
testilleti iilésen tandcskozési joggal vehetnek részt, az Sket &rintd napirendi pontoknal.

(3) A tandcskozasi joggal meghivandok korét az SZMSZ 2. szdmii mellékiete tartalmazza.

VII. Fejezet
A TISZTSEGVISELOK
56. §
A polgirmester
(1) A polgarmester megvalasztésa alapjan féallasban latja el feladatét.

(2) A polgarmester tagja a képviselé-testiiletnek, a képvisels-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabél telepiilési képvisel6nek tekintends.
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(3) A polgarmesteri tisztség betdltésének modjat a képviselo-testiilet a polgarmester
egyetértésével a megbizatas iddtartaman beliil egy esetben megvaltoztathatja.

(4) A polgarmester f6bb feladatai:

a) a képviseld-testiilet dontései és sajat Snkormanyzati Jjogkére alapjan irdnyitja az
onkormanyzati hivatalt,

b) a jegyz6 javaslatait figyelembe véve meghatirozza a hivatal feladatait a képviseld-
testiilet munkajénak, dontéseinek elokészitésében, végrehajtasanak szervezésében,

c) a jegyz0 javaslatdra elSterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodésara, a hivatal munkarendjére, az lgyfélfogadas rendjére.

d) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd és az Onkorményzati
intézményvezetdk tekintetében,

e) biztositja az 6nkormanyzat demokratikus miikodését, széleskor nyilvanosségat,
f) feladata a telepiilésfejlesztés, a kozszolgaltatasok szervezése,

g) egylittmiikodik a tarsadalmi szervezetekkel, kiilonosen a lakossdg dnszervez6dé
kozosségeivel,

h) segiti a telepiilési képvisel6k és bizottsag munkdjat.

(5) A polgarmester, ha a képvisel6-testiilet déntését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat.

(6) A polgarmester tekintetében a munkaéltatéi jogokat a képviseld-testiilet gyakorolja.

(7) Amennyiben a képvisel6-testiilet — hatdrozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hidnya
miatt — két egymdst kovetd alakalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a
polgdrmester a kovetkezd iigyekben hozhat dontést, a képviseld-testiilet kivetkezé tilésén
torténd tajékoztatasa mellett:

a) a vagyongazdalkod4sarol sz6l6 rendeletben foglalt vagyonhasznositési ligyben, ide nem
¢rteve a vagyon értékesitését, megterhelését,

b) dnkormanyzati tulajdoni gazdalkodé szerv éves iizleti tervének, éves beszdmoléjanak
jovahagyasa.

(8) A polgarmester a képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett, a két {ilés kozoit
idoszakban felmertilé, halaszthatatlan, a képviselo-testiilet hataskorébe tartozé Onkormanyzati
tigyben, olyan pélyazat benyujtasarél, amelynek el8készitését a képviselé-testiilet elézetesen
elrendelte, és a kidolgozott palyazati, projekt koltségvetés sajat forrasat, vagy annak
eléirdnyzatat a képviseld-testiilet elézetesen biztositotta, amennyiben pélyazat a biztositott
forrast nem haladja meg.
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(9) A polgérmester a fogadéorat heti rendszerességgel tartja a hivatalban
57.§
Alpolgarmester

1) A képvisel6-testiilet a sajat tagjai koziil - a polgarmester javaslatara, titkos szavazéssal - a
Y
polgarmester helyettesitésére, munkéjanak a segitésére alpolgarmestert véalaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait, nyilatkozata alapjan
tiszteletdijarol, vagy annak egy részérél lemondhat.

(3) Az alpolgarmester a polgdrmestert kzvetleniil megilletd jogositvanyokat - testiileti tilés
Osszehivasa, vezetése - csak a polgarmester akadalyoztatdsa esetén gyakorolhatja. A
helyettesités megsziinése utin kételes intézkedéseirdl, dontéseirsl a polgdrmestert

tajékoztatni.
(4) Az alpolgérmester tevékenységét a polgarmester iranyitja.
(5) A polgarmester tart6s tavolléte esetén ellétja a polgarmesteri feladatokat

(6) A képviseld-testillet az alpolgarmesternek jutalmat allapithat meg, meghatérozott
idészakban végzett munkdja értékelése alapjan.

58.§
Jegyzo
(1) A jegyz0 vezeti a Kézos Onkormanyzati Hivatalt.
(2) Aljegyzd kinevezésére nem keriil sor.

(3) A jegyzb tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a helyettesités és a képvisels-testiilet
tilésein val6 részvétel a kzos 6nkormanyzati hivatal dolgoz6i munkakoéri leirdsiaban rogzitett
helyettesitési rend szerint t6rténik.

(4) A jegyzdi tisztség betoltetlensége, illetve a jegyzd tarts akadélyoztatisa esetén -
legfeljebb hat honap id6tartamra - a jegyz6i feladatok ellatasarél a kézos Onkormanyzati
hivatal székhelye szerinti 6nkormanyzat polgarmestere - a kozos hivatalt alkotd kozségek
polgarmesterei véleményének kikérésével - gondoskodik a kozds Onkorményzati hivatal
képesitési €s alkalmazasi feltételeknek megfeleld koztisztvisel6jének megbizdsaval. Tartds
akadalyoztatdsnak mindsiil a jegyz6 15 napot meghaladé tavolléte.

(5) A jegyz6 koteles jelezni a képvisel8-testiiletnek és a bizottsagnak, ha dontésiiknél vagy az
Onkorményzat miikodését érintden jogszabalysértést észlel.

(6) A jegyz0 a Magyarorszég helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
meghatarozott feladatain tilmenden:
a) ellatja a jogszabalyban eléirt llamigazgatési feladatokat és hatdsagi
hataskoroket;
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b) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvildgosité munkéjat;

c) ellatja a polgarmesteri hivatal tevékenységének egyszerlsitésével,
korszeriisitésével dsszefiiggd feladatokat;

d) ellatja a képviselé-testiilet altal hozott rendeleteket érintd
deregulaci6s tevékenységet, figyelemmel a jogharmonizicids
kovetelményekre is;

e) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsag
elndkének kérésére jogértelmezési kérdésekben;

f) javaslatot tesz az Snkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara;

g) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek naprakész
allapotban tartdsarol;

h) egységes szerkezetben, naprakészen tartja a képviseld-testiilet
rendeleteit

1) gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tovabbképzésérél,

J) koteles jelezni a képviselé-testiiletnek, a képviselé-testiilet
szerveinek és a polgdrmesternek, ha déntésiik vagy miikédésiik
jogszabalysérté.

VIIL. fejezet
A Kizos Gnkorményzaﬁ Hivatal
59.§

(1) A képvisel6-testiilet az onkorményzat mikodésével, valamint a polgérmester vagy a
jegyz0 feladat-és hataskorébe tartozoé iigyek dontésre vals elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kozos Onkormdanyzati hivatalt hoz 1étre és
tart fenn Enese Kozség, Gyérsovényhéz Kozség és Bezi Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiileteivel.

A KkOzos Onkorminyzati hivatalt fenntarté énkorméanyzatok képvisel6-testiileteinek

megdllapodasa szerint valamennyi nem hivatali székhely telepiilésen 4llandé jelleggel

kirendeltség miik&dik.

(2) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos elnevezése: Enesei Koz0s Onkorményzati
Hivatal.

(3) A Kozos Onkorményzati Hivatal belsd szervezeti tagozédast, munkarendjét,
tgyfélfogadasi rendjét és f6bb feladatait az Enesei K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti
€s Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

(4) A Hivatal altal ellatott feladatokrél, a tervezett éves munkarél évente legaldbb egy
alakommal a jegyz6 beszdmol valamennyi érintett onkormdnyzat képviselé-testiiletének

(5) A Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatat az SZMSZ 3. szdmi Jiiggeléke tartalmazza.
IX. fejezet

A képvisel6-testiilet bizottsagai
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60. §
(1) A képviselé-testiilet — meghatdrozott nkormanyzati feladatok ellatasdra — allandé vagy
ideiglenes bizottsagokat hozhat Iétre.
(2) A képviseld-testiilet a kovetkezé dlland6 bizottsagot hozza létre:
Vagyonnyilatkozatokat-vizsgalé Bizottsag létszdma 3 £6

(3) A Bizottsag tagjainak névsorat az SZMSZ 4. szdnmuj Jliggelék rogziti.

(4) A bizottsdg belsé miikddési szabalyait és vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
lefolytatdsdnak részletes szabalyait —a Magyarorszag helyi nkorményzatairél sz616 2011. &vi
CLXXXIX. térvény és e Szabalyzat keretei kdzott — maga allapitjia meg az SZMSZ 3. szdmij

melléklete szerint.

(5) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetleg az errél sz616
Jelentésnek a képvisel6-testiilet 4ltal torténd elfogadasaig tart.

(6) A testiilet dont a bizottsdg elnevezésérdl, rendelkezik a személyi Osszetéteirol, s
meghatérozza az ideiglenes bizottsag feladat - és hataskorét.

(7) A bizottsagok, ideiglenes bizottsagok ligyviteli teenddinek ellatisard] az Onkorményzati
hivatal gondoskodik.

61.§

(1) A bizottsag tagjait és elnokét a képvisels-testiilet vélasztja meg.

(2) A bizottsag elndkét és tagjainak t5bb mint felét a telepiilési képviseldk koziil kell
valasztani. A polgérmester, az alpolgarmester, képviseld-testiilet hivataldnak dolgozoja
nem lehet a bizottsag elndke, tagja.

(3) Egy képviseld tobb bizottsag tagjdva is megvélaszthaté, de csak egy bizottsagnak lehet
elndke.

(4) A bizottsdgok nem képviseld-testiileti tagjara javaslatot tehetnek:
a) polgdrmester, az alpolgarmester, a jegyz6,
b) barmely telepiilési képviseld,
¢) tarsadalmi szervezetek vezet6i,
d) az 6nkorményzati intézmények vezetsi
(5) A bizottsdgok nem képvisel6-testiileti tagjai a képviselokkel egyenld jogokkal és

kotelezettségekkel vesznek részt a bizottsdg munkajéban.
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62.§

(1) A bizottsag ilését a bizottsag elnske hivja 6ssze és vezeti. Koteles dsszehivni a képvisels-
testiilet, valamint a polgarmester inditvanyéra.

(2) A bizottsdg tagjai a feladatkoriikhoz k6t6dé, illetve a déntés elokészitésével Osszefliggd
tigyekbe barmikor betekinthetnek, tdjékoztatast kérhetnek.

(3) A bizottsag ciklusonként egyszer beszamolnak tevékenységlikrdl a képviselé-testiiletnek.
(4) A bizottsagi tilésrél készitett jegyzékonyvet a bizottsdg elndke és egy tagja irja al4.
X. Fejezet
A TARSULASOK
63. §

(1) Az dnkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasdgosabb és ésszeriibb
megoldasa, a telepiilés fejlesztése, szellemi és kulturalis Orokségének megdrzése
¢rdekében tarsuldsokban vesz részt.

(2) A képvisel6-testiilet elsésorban a megyei kozgyiiléssel, a szomszédos telepiilések
képvisel6-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltatds szervezetekkel, kozszolgaltatdst nyujté
intézményekkel alakit tarsuldsokat. Térsuldsos formakat keres a vezetékes
kozmiiszolgaltatasokkal, valamint a nyomvonalas fejlesztésekkel kapcsolatos tervek
megvaldsitasanal.

(3) A telepiilési 6nkorményzatokkal 1étrehozott tarsuldsok felsoroldsat és a tarsuldsokra
atruhdzott hatdskoroket az SZMSZ 4. szdmii melléklete tartalmazza,

64.§

(1) A kepviselé-testiilet a rendelkezésre 4116 (szellemi és anyagi) eszkézokkel tdmogatja a
valasztopolgérok olyan ontevékeny tarsuldsait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint
a helyi 6nkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldasara irdnyulnak.

(2) A tarsulés célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepcidk és programok egyeztetése;
b) a lakossdgi szikségletek  kielégitésére szolgdlo  beruhazasi és
telepiilésfejlesztési tervek 6sszehangolasa;
¢) A lakossdg koziigyek intézésébe valé bevonasa, a jogi felvildgosité munk4val
kapcsolatos  tapasztalatok, modszerek kozds konzulticickon  torténd
megvitatdsa

(3) A kapcsolatok kiszélesitése érdekében az &nkorményzatok valamennyi térsulési fajtaja
koziil az adott cél eléréséhez legink4bb alkalmas tarsulsi format kell kivélasztani.
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(4) A telepiilések kozotti kapcsolatok keretében a koordindcios tevékenység kiépitése és
fenntartdsa kiilénosen az aldbbi médszerekkel torténik:
a) apolgarmester, alpolgdrmester, jegyz6 szakmai tanicskoz4si;
b) testiileti ilések egyiittes tartdsa
¢) kozos bizottsagok szervezése
d) képvisel§-testiileti munkatervek kolesénds megkiildése

XI. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
65. §

(1) A keépviselo-testiilet az Snkorményzat vagyongazdalkodaséval kapcsolatos részletes
szabalyokat kiilon onkorményzati rendeletben hatirozza meg. E rendeletben kell

megdllapitani:

a) aforgalomképtelen vagyontirgyak korét;

b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrél valé rendelkezés soran;

c) azoknak a korlatozottan forgalomképes vagyontérgyaknak, vagyoni részeknek
€s jogoknak a korét, amelyek elidegenitésérdl, megterhelésérdl, gazdasigi
tarsasagba valo bevitelérsl, illetbleg mas célu hasznositisarél csak helyi
népszavazassal lehet donteni

) Az Snkorményzat vagyondnak gyarapitdsa érdekében részt vehet killénbszd gazdasagi
véllalkozasokban.

3) A polgirmester az onkormanyzati vagyon helyzetének alakuldsard] koteles
tdjékoztatni az allampolgérokat.

Az 6nkormdnyzat kiltségvetése
66. §
(1) A képvisel6-testiilet gazdasagi program és éves kiltségvetés alapjan miikodik.

(2) A képviselé-testiilet az Snkorményzat kéltségvetésérol kiilon onkormanyzati rendelet
alkot.

(3) A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhéztartasrél sz616 térvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét a koltségvetési torvény hatdrozza

meg.
Az dnkormdinyzati gazddlkod4s szabdlyai

67.§
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(1) A kepvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az 4tmenetileg szabad
pénzeszkozok lekotésérdl, vagy befektetésérdl a jogszabalyok és az SZMSZ keretei
ko6zott sajat hatdskdrben déntson, amelyrdl a testiiletet rendszeresen tajékoztatni kell.

(2) Az 6nkorményzati gazdalkoddassal kapcsolatos feladatokat a Jogszabélyi eldirdsok alapjan
a hivatal l4tja el. E korbe tartozé feladatai, kiilondsen:
a) a koltségvetési beszamold, a koltségvetési tajékoztatd €s az id6kozi koltségvetési
¢s mérlegjelentés elkészitése a pénziigyminiszter altal eldirt médon és hatéridére;
b) acimzett és céltamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa;
¢) az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléletii kettés konyvvitelének szabélyszerti
vezetése.
(3) Az dnkorményzat korményzati funkcibit az SZMSZ 5. szdmii Jiiggeléke tartalmazza.

68. §

(1) Az 6nkorményzat éltal létesitett és fenntartott intézmények alapité okiratuk és az éves
koltségvetési rendeletben eléirtak szerint gazdalkodnak.

(2) Az 6nkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények ellendrzését a polgarmester a
hivatal utjén latja el, illetve biztositja.

69. §

(1) Az dnkormanyzat kiaddsai teljesitésének, bevételei beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelésére a polgarmester vagy az 4ltala felhatalmazott személy jogosult.

(2) Az utalvany ellenjegyzésére a jegyzé vagy — akaddlyoztatdsa esetére - az 4ltala
felhatalmazott személy jogosult.
(3) Az (1)A(2) bekezdésen alapulé felhatalmazds részletes szabdlyait a hivatal
kételezettségvallaldsi szabalyzataban kell megallapitani.
Az dnkormanyzat gazdilkoddsinak ellenérzése

70. §

(1) A képvisel6-testiilet gazdalkodasanak ellendrzését a vonatkoz6 Jjogszabélyok alapjan
vezetOi ellendrzéssel, valamint belsd ellendrzéssel biztositja.

(2) A belsé ellenérzést megbizas utjan ltattja el mind a hivatal mind a sajat intézményei
esetében.

XII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
71. §

(1) Ezen rendelet a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.
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(2) [Ezen rendelet hatlybalépésével egyidejiileg hatélyat veszti:

Fehérté Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének az Onkorményzat és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szol6 3/2015. (I1.27.) nkormanyzati rendelete.

(3) Az SZMSZ kihirdetésérsl az e rendelet 49. § (1) bekezdésében meghatarozott médon a
jegyzb gondoskodik.

(4) A rendelet (SZMSZ) mellékletei és fiiggelékei:

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Hataskor atruhdzas viszonylatai

2. sz. melléklet: A képviseld-testiilet tandcskoz4si joggal meghivandok kore

3. sz. melléklet: A Bizottsigok miikidésének és a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras

lefolytatasanak részletes szabalyai
4. sz. melléklet: A telepiilési énkormanyzatokkal létrehozott tarsuldsok felsoroldsa és a

tarsulasokra 4truhazott hataskérsk

Fiiggelékek:
sz. fliggelék: Telepiilés fontosabb adatai

1.
2. sz. fuggelék: Képvisels-testiilet tagjainak névsora

3. sz. figgelek: Enesei Koz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata
4. sz. fiiggelék: Bizottsag tagjainak névsora

5. sz. fiiggelék Kormanyzati funkciok

(5) A rendelet (SZMSZ) mellékleteinek és figgelékeinek folyamatos vezetésérdl &s
kiegészitésérol a jegyzé gondoskodik.

<k

Téth Alice
polgarmester | -

p6sMolnar Violetta
jegyzb

G, P W
q‘,"
Kihirdetési ziradék: f"rom-swg;

2163 e

Ezen rendelet kihirdetése 2019. november 26-4n a polgarmesteri hivatal hirdetdtablajan vald

kifliggesztéssel megtortént.
(bage- Mool Uel L

Csap$-Molnar Violetta
jegyzb
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1. szami melléklet

A hataskor atruhazas viszonylatai

A képviseld-testiilettdl a polgdrmesterre:

a.) dont a temetési koltségekhez nyjtott telepiilési timogatasrol,

b.) dont a gyermeksziiletés esetére nyujtott telepiilési timogatasrol,

c.) dont maganszemély éltal torténd ingé dolog felajanlasanak elfogadasarol,

d.) dont az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé mindennemi kozteriilet igénybevételéhez €s
bérbeadédsdhoz benytjtott kérelmekrol,

e.) dont 500.000 Ft értékhatarig torténd vasarlasokrol, a koltségvetési tervben
meghatarozott el6iranyzatok figyelembevételével.



2. szamui melléklet

A képviselé-testiilet iilésére tandcskozasi joggal meghivandék

Rémai Katolikus Egyhazkozség Fehértd

Fehértd Jovojéért Egyesiilet



3. szamu melléklet

Bizottsag miikodésének és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos

eljaras lefolytatasanak részletes szabalyai

I. A Bizottsag miikodésének részletes szabalyai

1) A Bizottsag tilését az Elnok hivja Gssze.

2) A meghivét és az irdsbeli elGterjesztéseket ugy kell kikiildeni, hogy az érdekelt az iilés
idépontjat megel6zden legalabb 6t nappal kézhez kapja.

3) Rendkiviili esetben a Bizottsag szoban is dsszehivhato.

4) A Bizottsagot 15 napon beliil 6ssze kell hivni a Képviselo-testiilet hatarozata,
Polgarmester vagy a Bizottsag két tagjanak napirendet tartalmazé inditvanyéra.

5) A Bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a Bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen
van.

6) A bizottsag tilése nyilvanos, zart iilésre, a Képviseld-testiileti {ilésre vonatkozd szabélyok
érvényesek.

7) A Bizottsag feladat-, és hataskorébe tartozo kérdésekbe egyszerii tébbséggel hoz dontést.

8) A bizottsagi lilésre dlland6 meghivott a Jegyzo.

9) A Bizottsag feladat-, és hataskorébe tartozo rendelet-tervezeteket eldterjesztéseket a
Jegyz0 késziti el6 a Bizottsag részére.

10) A Bizottsag hataskor gyakorldsa soran, dontését hatarozatként jeleniti meg.

11) A Képviselo-testiilet altal a Bizottsag feladat-, és hataskorébe utalt téma eldkészitésekor
(javaslattétel, véleményezés) allasfoglaldst alakit ki.

12) A Bizottsag iilésérél jegyzokonyv késziil, melyet az EIndk ir ald és egy tag. A
jegyzbkonyvre - a képvisel§-testiileti jegyzO6konyvre vonatkozo — szabalyok érvényesek.

13) A képviseld-testiilet altal a Bizottsagra atruhdzott hatdskorokbe hozott déntések
végrehajtasarol tovabba a bizottsag mikodéséhez sziikséges szakmai, technikai és
adminisztracios feltételek biztositasarol a Jegyz6 gondoskodik.

II. A vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljaras:

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglalt adatok

valodisagtartalmanak ellenérzése.



1) A képviseld-testiilethez, polgarmesterhez, 6nkormanyzati hivatalhoz beérkezett,
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyul6 kezdeményezést haladéktalanul 4t kell

adni a Bizottsagnak

2) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozé tényallas esetén van helye.
Ha az eljaréasra irdnyul6 kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja a kezdeményez6t a hidny
pétlasara.
Ha a kezdeményezd 15 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a
kezdeményezés nyilvanvaloan alaptalan, a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil
elutasitja a kezdeményezést.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon
vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irdnyul6 kezdeményez€s 1j
tényallast (adatot) tartalmaz.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyul6 — 0j tényallitas nélkiili — ismételt

kezdeményezést a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja.

3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasa c€ljabol a Bizottsag az azonosito

adatok irdsbeli kozlésére szélitja fel az érintett képviseldt, polgdrmestert.

4) A Bizottsag, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarassal érintett személyt az eljaras
soran meghallgathatja.

A meghallgatasrél és a vagyonnyilatkozat egyeztetésrél jegyzékonyvet kell felvenni.
5) A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasardl jegyzokonyvet készit.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras nyilvantartasai:

1) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasi cselekményekrél nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- azeljaras kezdeményezésének idejét,
- az eljaras kezdeményezbjének nevét,
- azeljaras kezdeményezésének okat — réviden,
- azeljaras kezdeményezésének elutasitdsara vonatkozd megjegyzéseket,
- azeljaras lefolytatasa érdekében az azonosito adatok kérésének és azok
visszaérkezésének idGpontjat,

- azeljaras eredményét,



- azeljards eredményérdl a képviseld-testiilet tajékoztatasanak idépontjat.
2) A hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolédva nyilvantartast kell vezetni a
vagyonnyilatkozatokba val6 betekintésr6l. A nyilvantartasba fel kell jegyezni:
- a betekintés idépontjat,
- a betekintés okat,
- a betekint6 nevét, minOséget,

- abetekintd alairasat.



4. szamu melléklet

A telepiilési onkormanyzatokkal létrehozott tarsuldsok felsoroldsa és a tarsuldsokra
atruhazott hataskorok

1. Szocialis és Gyermekjo6léti Feladatokat Ellatd Tarsulas
- intézményfenntartds: gyermekjoléti ellatds, csaladsegités

2. Mosonmagyar6vari Nagytérségi Hulladékgazdalkodssi Onkormanyzati T4rsulds
- hulladékgazdalkodas

3. Gy0ri Tobbeélu Kistérségi Tarsulds
- belsd ellendrzési feladatok

A képviseld-testiilet egyiittmiikodési megiallapoddsainak jegvzéke

1. Megallapodds Koz6s Onkorményzati Hivatal létrehozasdra Enese, Gyérsovényhaz,
Bezi telepiilésekkel

2. Feladat ellatdsi megallapodas ovodai feladatok ellatdsara Enese és GyOrsévényhdz
teleptilésekkel

3. Feladat ellatasi megallapodas véddnéi feladatok ellatasara Enese telepiiléssel



1. szamu filiggelék
A telepiilés fontosabb adatai

Fehértd6 Gyor-Moson-Sopron megye szivében, Gyortél 26 kilométerre a Hansdg peremén
helyezkedik. A Gy6rt Sopronnal Ssszekoté fékozlekedési uttél kb. 10 kilométerre. Eszakrol
Téarnokréti, keletrél Gydrsovényhaz, délr6l Kony, nyugatrol pedig Markotabodoge hatarolja. A
Hanséagnak ezt a délkeleti részét Tokoznek nevezik. A telepiilés szerkezetét a Tokoz vizenyos,
mélyebb teriileteibdl szigetként kiemelkedé domb formdja hatarozta meg.

A falu teriilete 1138 hektar és 1740 m2, melyb6l belteriilet 79 ha 634 m?2 kiilteriiletb]l miivelés
alatt 1év teriilet 651 ha 6171 m2 , tdjvédelembe kivett teriilet 407 ha 4935 m2 (Fert6-Hansag
Nemzeti Park kezelésében).

Fehértorol els6 emlitést 1368-bol olvashatunk. Elétte a feltevések szerint egy Ujfalu nevil
kdzség fekiidt a mai falu teriiletén. A kozség jo része a Morichidaiak birtokai kozé tartozott.
Ugyanakkor tajt Matyas kiraly az Enyingi Torok csaladnak itélt itt egy részbirtokot, amelyet az
utobbiak még a XVI. szdzad elsé harmadaban is birtokoltak. A telepiilés minden valdszinliség
szerint a pogany dulasok kovetkeztében pusztult el, mégpedig a térok hadjaratok kezdetén. Az
elpusztult helység teriilete id6vel beolvadt a kornyezd fehértoi és konyi hatarba és néptelenné
valt, tdjan semmiféle nyom nem maradt az utédokra, amely hirdetné az egykor letiint Ujfalu
emlékét.

Fehért6 lakosai mindig szin magyarok voltak, és romai katolikus vallasuak, egypar zsido
kivételével. A kdzségben fennalld6 Romai Katolikus Templom 1742-ben épiilt, mely torténelmi
nevezetesség - miiemlékként nyilvantartott - a kertjében allo szintén miemlék "Maria"
szoborral egyiitt. A templom egyedi oltarral rendelkezik.

A falu a XIV. szdzad végétol 1848-ig urbéres kozség volt. Mindig Gyor varmegyéhez tartozott,
foldbirtokos ura a gy6ri kaptalan volt. Féldje nem volt a legtermékenyebb, lakdinak éppen csak
hogy megélhetést nyujtott. Valamikor a marha- és l6tenyésztésr6l volt hires, késdbb jol
jovedelmezett a lakossagnak a nagymérvii nadtermelés, és mesterséges haltenyésztés, ugyanis
a kozség hataraban 132 ha teriileten t6 teriilt el nadassal. Jelenleg ez a teriilet a névény- és
allatvildg gazdasidga miatt a Fert6-Hansdg Nemzeti Park kezelésében "Szigortan védett"
teriilet, a koriilotte levd egyéb teriiletekkel.

A kozségt6l északkeletre talalhato a Fehér-t6 Magyarorszag egyik féltett természeti kincse. Az
orszdg kiemelkedben fontos madarvédelmi, vonulasi, fészkelési teriilete. Az egykor kiterjedt
Hansag-Fertd vadviz orszag és mocsarvildganak napjainkig fennmaradt, a multat idéz6
szinfoltja Fehértd. A t4j jellegzetességei a kiszarado laprétek, mocsarrétek, kiterjedt nadasok,
bokorfiizesek és fiizesek, valamint a nyilt viztiikor. Tajképileg, tovabba ritka természeti értékei,
védett n6vény- €s 4llatvilaga folytdn a Fert6-Hansagi Nemzeti Park egyik fokozottan védett

teriilete.



2. szamu fiiggeléek

Képviselo-testiilet tagjainak névsora

1. Toth Alice

2. Szabados Arpadné
3. Kovacs Ferenc

4. Lenzsér Laszlo6

5. Szommer Tamas

polgarmester
alpolgarmester
képviseld-testiileti tag
képviselo-testiileti tag

képviselo-testiileti tag
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- kerekitésset kapesolatos feludarek.

1

r

¥

2.4, Az addiigyi nwnkakSrékh - tartez feladarok, hatashorsic:
Adoii lgyvintd ok

- helvt addrendeletek ErveEnyesilésral szold taickaosatas.
ado-nyilvantariasi fefadatok.

udéhehajasi teladatok.

adtd-mepdilipitasi levikenyseg,

adoellendrecs.

- 4z addkRal kupesoluios widkoztas.

- az adok midiara Aevelends wetozasoh. dijuk heselese

<30 A srocidiis onyakam mumkakérhidz wnmos feludatok. hardskordik

al Szociatis Ggyvintéso:

- a2 t"~n.‘~;urn‘1:1n}. zati rendcletie] éx seabdlvorisokivii.

- A srotilis elidras soran clkitands dltalanos feladatokhal,

- penzbeli szoeidlis eilitdsokhal.

- dlErmaszetben nyvuitow szoeidlis elldtsokkal

- a szocuilis aiap- és ssakelldidvokial,

- a4 Ly ivanards vesetdsi- & informaciss feladarokhal,

= hagyatcki. pothigy atéhi eljarassad kapesclatos foladatoh

hi Gyermekvédelmi figyintéod,

-4 Koaponti gydmievi- & pvermelyedelmi Jogssabdaly ok ervén M Juttatisy,

- aneiyigvermekyédelmi rendeler Latd! yosuldsanak clésegitese, javaslatol Kidolpozsing a
hatehonyabb. credményvescbb hebyi gyermekvédelin; ollatisér,

- wvamies - 35 gsermekvédelmi rgvu dintések clikészitdse. kazremilides 4
segiehajtashan.

- agyvermekvddelmi elldtdssal kupesotathan verelendd unaiittkus nyibvantariisok vescreve,
rendsseres harhantanssg,

- ickozddds a yermeka cdelmi e /meénvek tevekemy sdpdridl.

¢J Ansakdnyvi Guainézo:

- ac allumpolgarsagl gy ehkel,

as dltalanos antakinyyvesetds feladarokhal.

4 hdzassdgkoténsel kapesolatos anvakonyevezetdi lefudatokhal,

2 ndvviseldssel. o névmoadosassal, & nevvikieziatissal,

as dhalénos anvakdnyy vesetési foladatokkel,

=7 gnyahonvvezerdst kiveld és 2evEh eljarasob b

- as anvaxdnyyvek veserdséviyed,

- a7 adatsselgaltardssal Kapesolatos feludig- 65 huLskarik,

v

4



2.0, Az ditalanos igazpaiasi cldaddi muskaksrhs, Kapesolide feludac ox hataahiirik:

- 4 kiz6s Snkormdny vi hivatal manKaidval kapeselutos fgyheseldi feladatok

- 4 nepessdg avilvintartissal hapezolatoy

- az.udat édelemre vomathansg iogszabilyvol rendeliezdse nek betarting meliet:
adalszol g ftatsi

- taldh doluokkal kapesolatos

- Wwrmolild driekesiteselhel Riapesolatess kiflggesadsi é egych hivdetmények kazzétéisiivel
- o villasaidssal. népsray astsgal kapeselatos lefudal o hataskarak.

- & polgarowesteri. képriselol & kozlissivise] §; vagyony ilatkoratokkal kapesolgros
adininiszirdcios jeladmnk,

- ligytelszolpdlan teenddker

- finkormanyui palsdzatol kal kupesolatos adminisatrariv feladatoial,

- & pOLZATIMEsIer & a jouy minkaiaval kapesikatos bgykea216]. tikersagt. valamin
tevehenyséytikliar Rapesolod protokoelliris t2ladaiokac

- 7EN0S-LdnCos rendervényeh kel hapesolatoy feladutek.

- parlagtii-mentesiids foladarol,

- atlulvedelmi- ¢ ki revervideimi foladatok.

- polpdevédelni, Katasznéfavedelmi gy k.

-0z lzlelekkel elephelyehhel kapeselatos engedelyezés &s nyilvdantartas.

- szdilashels -seolodltehkal kapesolatos feladatok.

S8 A nukakarhis, Kapesolada leleidnsdy

Adatl munkaion hetéld delgord felelés a munkakams, meahilirozote feladat- ¢s haotdsk ook
seabalysreri. joussord Cllitdsad.

A munkakérlis kapesaloda speciilis felelduséypi sedbdlyokat, mint példa! Kartéritesi. whes
anvapt lelelissapt szobaitok. részbon g tunkakéri tefrasok. részben pedie o munkaksr dlta
ellatands feladatol lefro beisé seabalyzatok tartalmayzik

Atelies wnyapl feleldsséygel jaro tewélenysiock eserén a dolposod kijteies irasheli
leteldsseavallaldsi nyitutkozatot is teoni.

LA hardskEesk avukortdsi madia

A7 2230 BIURRSR S S5en a2 adott hatish o ayakertasanak médjdn o ceszubilvel. valamint o

Jeuvzd. ¢ a polyarmester Kiadmany o/ rendigre vorulkozo belsé szabal vozaia lidrozza

M.
3. gy féHogadis, munkaidé

A1 A kSs6s dukormans 2o hivatalban o mankaild bevssuis az alidbhiak ssering alakul: a ket
4U ords munkaidd! fizyelembe véve 4 Pl munkaidé a seekhels wlepiilésen hei i) soeriddip
730 Ordtd] srerddiy 16 ordig. esiitarishan 7,30 arital - 18,30 Oraiz. pénwhen 7 3-1o! ;-
iy Tar.,

Bezi. Fehertd on Gyvdesin eny hils telepiiicseken 4 aapt munkawdd hétfaw! cstit@uiihiy 7. 30000
1600 draig. pénteken 7.30 draol 13,30 titlig tar.

Az ebCdidd 30 pere. miclyet 1130 65 12,30 dra kiizant felvdliva febet EERVDO venn,

3.2 A Riizdis Onkermanyzat hivatl altulanos Ugy (élszolpdlator rast:

A sadkhelyen:

Here: B.00 - 2,00 dratg & 12.30-16.00 6 dip

ICeld: 8041 - 12,00 edip ¢x 12.30-16.00 Griaiy

Szerda: Ugsféliogadis jnes

Caiitdrick: 3,00 - 12,40 ordig ¢5 12.30-18.30 drdjg

Pémteh: 8.00 - 12.00 ordig,




Atelephelveien:

FIétfi: 8.00 - 32 A0 0l & 13.00-16.00 oraiy

Kedd: 800 - [2.00 oraip Sy 13.00-16 00 Griy

Srerda: | 1~J\Jc“uruLJw~mm.s

Cstintnsk: 800 - 12.00 AP s 13,00 6.3 drale

Penick: R.0t- 12,00 GLang. i

A3 ey 20, vayy az dlnala g hi ot ssemely Kirendeltsépeken o Kaveikerak szering ran
gy tc:'hm:ld'ixl

| Hetfs  — Tkedd ™ T guaran T Csutérisk  Péntek
L 2 e e T A
B - - - - __ o
‘Beu deleldts 8-10 gra |
) s délutdn g 15 l
2 E ‘.CJ:a g
]?eﬁerw—_ T S T T S 0Mds . T, T =

" Gybrsdvényhaz |—

Seb Az orszdges 0lési keps iseléher o megyel Kzpsdics tagjuii. a ltela i tnkormanyzar
képuiseldacl a kazpong dllamizazgalasi soervek kepviseloit m_\lc.lkn_mlm-! ton ol i, sores
[\nul kel fopadni ex resyilire 4 s7isCaes fulv ilagasitdst mez kel adng.

& Meghatarasont toladst ellalisim, Vg ]I."L.L_hctt arisroll idos zkra, a Jeeyzd o hivatals
mMurkarendtol eltérd munkarendet hatdros| ey, illetve u dolaog T e dlralaos
munkorendedl elwed munkaleas. dast u]gu]chuhel
26, A seékhelyhivatalban. illetve 4 kirendelt s jelenléli el kel vezemi, A munkaidé
hurdetehor 8s belejezdsehor a hivasl valameonyi dolgosdia a jelenloti fvel kc’:»z'tt\-c‘]
turtezik 2llatni. megicltlve as érkezds. ili a tavoras idbpontidn. A 1elenlét fvbe kel
he ;me/n. & dolpozs vaba..murap.u valios kikildetdseir, valaming 4 bete Daey miai
tavolielet is. Beicaséy mian a munkabelvid) dvolmarado dolgnzg DLy St Budikibital s
l\m:'.es telctonon. sremelyvesen, iljefvg | A0 ZNAr AN Utidn bejelenten.

2o dtivatali G ben vald wvozist a dolgoad a jeus dnek kitelos hejelenteni. megicldive o
H‘-miﬂ;]nf.‘/l.‘:x varhatd idépontjst. Magmm-wbw valé tivorast, indokalt escieber g Weysd

weddlvez,
_..H. A voztisziviseld kikildetgse Wlicaitdse a jurves clizetos erigedéive alapian 16rénher. A
gozo hikdldetse sordn lelmeriilé réltadgek elseamolaza whl: 16 ek,
A KGrtiszinineld veselekes ¢s mobjl tefetonbuszndkatal kitlén seabdlyzat Lotslmapzea

ol

d l:...

4. A képviselet rendje

1A Koz0s Hivutul képy iveletst u Jegvad, ukadalyosatasa oscten az dltula meobi zat
dulgazd it el
4.2 A Rdpyiselen jogot a feladat cllatasa sorn dacd déntésh. illepe v Cgrehajtdsi ivlelossip
krében
- at8rveny, kormdnyrendeier & Gnkorg nyad rendelet dttal wlepitett S naTdskorn,
~ az druhdzou hataskir.

a Kiadmanyogdsl joghsr avakotlofa lia el a teyékenysd Cy grakorlasdyal bapesotalos
ieladatok ban,

1A Nibeds Hivatel jogi képvisclelet a jegyd. vagy us dhala meghizot saemély latia o, Ay

]
=



Angormidny st illelve szervet Grinués perhen meglatalmazotthént cliarhat o RépviselGiontilos
lagia. a jegyzo. 2 hivagl agyinmeérdie. ilce Weebizott v,

4 A jeeyed a Kasss f?nkc}rn'a:-inymfj Flivatal képvisetetdben kéieles Rapesotatot tartang;

-az allami szervekkel, hatdsapokkai.

~damegyel valaming g hilrnyckbel] telepiiféscic jeuv divel.

- telepllis elldidsa biztosiie drkhornidny zati ucemények veselbivel,

- & Kizszotpalatasokban kdzremdkeds caveh sscrvekkel.

- 7 €rintelt weptildseken mukesda, az Guhormanzalok Szeryezet ey Mk Gelésa
Ssabalyzataban meghatarozomuy belyi téesadaimi szeryveretsk kel kizissépekkel.

S Wiziis Hivatali eljarasok srabalyozisa és ar dgyintézési hats ridiik megallapitasanak
renrdje

810 A Kartis Hivatali muska fobvamatok szabil yozasa. munkatechnoigeidh Kidolgredsa - a2
rinletich kdzremiikddésevel — 5 Jexvzd leludatkre,

20 A munkatolvanatok seabdlvazisingk Sritksépoavépdr Jogszabily vagy 4 Ieuyzé gia 2lg.
A Jezys0 dsente cgysver muskadrckezleten erokeli a Kizds hivatal mupkiipis, toviliba
tapckoztatdst ad « dolposchnak 4 Kovetkesd dsruk feladimire).

33 Ay dakormany zati hatosiygd  Ggvinee ési filyamatok sadbalyosisa  kercigben o
hozigusgardsi hardsdgi clidrds Es szolgalatgs sltalanos szabulyatrol s ¢l mimdengor hatalvos
torveny (Nets cliirdsaihogz hepest riividebh fipviniszes hetdrictt Snhormanyssti 1endelel
dlupithar meg.

id €2

6. U'gvirat kezelés szahdlyai
A Kbty Sukormian zati hivatal thiatdss s Irattarazasi rendjét kalon seabalyzat 1arlulmas,a.

7. Melyettesiics rendje

Arbnesal Rzl ('}z'ikurm:in}zmi Hivatalbun g helyettesités rendje ur alabbiak szernnl alakul-
L1 Polgdrmester helcllesitdse

A polgarmiester hels ettesiiésere ay érintetr Of)kg:ﬂﬁé:l]}.f.ﬂf Szerversti és Makadssi Szahai [RATE)
ar irdnvads,

7.2 A kdatisaviselsh helvoilesitdse u munhakdn jeirdsuk sverint thrienik,

7.3 AvEneso Koeis Onkormanyzati flivataiban mukay iszolvban 18wk helvettesitdaéral o
egy 26 csett meghizassal gondoskadik,

8. Ssabadsag

Szabudsiy igdnyhes éigldt RV happal az igdnybevéleli megeldzéen he kell wkenieni a
Jegyrdnek.
Kilim endokolr exethen i sz badsiy soron kiviil is engedélverhetd,

9. Munkaéreckeslet

9.0 A Kideis fmkurmanyzati hivarul PNyt eladatuinak desschangolisgm o polgiarmesierek
sziksep seerirt munkaertekezleter hiviarsd. dnsze,

9.2, 87liksCy szerint, de ¢ enkent Jealdbb cay alkatommai Livatali munkaertekezles: kell
tartani,

Munkacriekezleien dtfogoan, értckelni hei] 4 hivatal evekenvsdgst, ey kel latdrorni g
kéivelhe /6 iddssak fontosybi leludatall, ennivaldit, 4 m unkaugtekaorlene & poi garmesterrko
mey keidl hivni.

10.A Kiizoy Hivasal hélyepzai

16



0.1, A hivaw] kiir alaky belyepzd: kdzepsn a Magyarorsziy ciniere helyezhedik o 0 koriven
a kiivetkesd felirn olvashato:

1) Laesel Kézas Onkomanyzai 1ivaal 9143 Eiwese. Scabadsig u. 23,

b Enesei kiisos (:)_nks.‘r nany ati Hivalal Begi Kirendeltsege 9162 13041 Seabudsug u. 3y,

¢ Fnesei Kasis Onkormdnsyzad i ivatal Felidimg; Kirendelisége 9163, Feheaa, Didersair X
L) Lnese] Kivisg ¢ horményzati Hivaw] Cvdrsdvinvhaz Kirendellscae

D161 Cybrsivinvhaz, Petsli Satulor u. i, H

TO.20 Anvakdny vt inutokon kér alak, a4 Magyar Kértdrsasig cimerével gildton kivetherd
szivegll

Bélycpsdket kell tuisznaini:

ab Amakonyvversetd Frese

Pi Anyukdnvyvereld Loyt

c)ANyakinyv crerd Fehdrtd

d.} Anvakémvvazetd (rydrstvenvingyz

1.3 Teglalap alaka DElyewsS (lejbélyemray kitvetiosd feliratlal:

4} Lacsel Kéizds Ckornuinyzati Tivatal 9143, Tonece, Szabadsap u. 25,

TG4 hivatali bélvewss area szolgdl hogy ar iratek valédisagat hivatalos velta L.
Lyvssery

iralokan 10 belsd [oveleads frem alkalimashaio hivatalos Pecitl e polfudimesceri. teoy i
rendeihezéscher. wasidsokat Kivéve,

T3 A hivutalt bélveuzdkg] nvilvantarse keld vezetni.

TG, A Bllyepszényilvantartas vezelive & Koty Flivatal aftalanos Ugyimedzdjenek g foludatg,
akl evente kdledvs u hoszidlaia hiudott Bélyegzol mealétdt ellendsrizni, Az ligyincas  a
haszislagra 16rdad madds sorin 4 belveuGlensvomal mellen az dlvevdvel as alnbhk szl
yilarkozator ratjz ald: _Alulirott g prai napon wr abb lenyematu bély curéit husmilatra o
megbrzésdrs anctiem. Gondoskodon ol hegy a hélyeezd iletcktclen bozche e k)i,

3

A Bélyenzdt esak a livatal céljaira. rendehctésénel mepfeictden hasmaion,™

0.7, A bélyeezd kezcidje. hasrnidlaia anvapl g nlintetéfog feleldsséeoc] trwzik a hol vepzd
rendelwiésszeri haszndlacacn, &y blaonsieos drzéséen. Lzir a belyrurbt: koreles clearva
Etan: €s csak o hiyvata) maunkajdval kapesolathan haszadilatju. Amernviben as slvesactie
fvags ws valamilyen oknal fogva clifinn, keeles a fegyvs6nck frdshan jctentést wenni. A Jeumved
kiiteles we ¢ivessigs koriilményeir s a bélvepsd keselsjenck [eleldssiudy I NTAR DA G T TR
sziksdyes intévhoddseker Mogleniil. tovabbd s bélveg 6 mepsemmisids elidrast lelojvians:.
HLE. Az cThaszandlodott. megronudlodotl. vagy feleshopossé valr bverzar ax ivindzdnek
visszd kell adii. yki aomdoskadik annak mopsemmisiteseral, A megsCintiatestGl kessik
JeavzOkanyvet a nvilsantartis meliéhleteként kel meudrizen),

NS A bélvegrs INVEIRTS haszodliga, kdzssolgdla logviszonyanak DR EsFINEsChir K10 es o

belyepzdt az lyy intézonek vissruadni, A belvepsd visszaudisat az dtulda-dtvitel; nyilatkosl
ipazolji.

L3 1A husymalat rendie:

Az Fnesel Kdzin Guhormdnyzai ivatal fuliea kirhelyegrOt o sujdl Refadathirdhon
hadmanyozasra jogosuit aldirdsaval elatoy loady divoken ivhe hasznélni.

Az Lnese-. Bezi-. Febérto-, GvOnitvénybids kiizsdy Anyakéin VVeZale Teliratis bélyegrét as
anvakdny vvezetd  uz anyakiiw verotdi hatasikorbe  rartovn  Gevel  Kiad) dnyerdsakor
haszudlbuta,

11 A Kézos Tlivacal Onkormanyzaui feladaa;

VLA RSG5 onkormidnsyzati hivatal dnalldas MUK &3 pacddlndd kélisdoveres wery,

It



sizdalkodasi jogkded pz alupitd okirat hatirorza meg

1120 A kiizés dnhormanyzoti hivaw! mikédon NNt az dllam - oy gelon e¥l kitzpnnt:
Kiltseuverdsrdl it Wrvenyben - mephatirozon merekben oy o hivata) altai  Cllitsr
feladaikhal aranyhan tnanssiro.sen, melvel g seckhelsvielepilics o célta elkiisingrey
szamidiaca fobvosit,

AmeEnmyiben o tenntariis o miikisdcst Kiltspek hey szUkseges hozzdjiralis, an g Iineses
Kiizés Onkormany zat tivatal luchovisard! sroln megdilapodasy 1artalmaysy.

1.3, linese kiizséy,  Rezi kiizsép,  Fehiérn Kizscy Oy Ly brsdvénvhi Kdordy
(nkormi 03 zalinah. Képyisel-testiilote; Kiion-Kilon tanols dlésen ddmneencle:

b4 X005 Gnkormidn zati hivata) KGlistyy otdsdril:

0) & ktizits dnkomianyati hivad MUk SESErdE 52010 egaitapodas ¢l lopadisaror.

aj 3 kiizils Sohorminyzat; hivatal koliségey etdsi £3FSZAMAdasdrt, fléyves beszamaidjarsl, o 11,
regvedeves kéltséaverdy TAjek0ZUaLGarGt:

b a kéizds dukormanszni hisatal Neerveseti & Mithddési Srabal VbR Jovabagyasdr)
P1d A Kiivas dnkorminyai hivaial koisegverdser dy zars/imadasit az Fopese Kézes
Onkormuinyzat 1isatal keszi ol az Alit. &s mis fogszabdlyokban foglalst szorin,

11.5. Fnese Kosndp Cnkonndny.catingh koltscpverdsd. Besi Rdzség Onkormanyzagnak
Ralisepvetésdt. Fehém Kizsdy f.-:]lﬂ-:f.JIITIéI'!}‘Z{JT':if'IZ—Ik kolisdgvetdset ds Ovérstvényha Nizscy
{")nkumu'myzau%n:—tk Noltséuvetésdt ¢ uz asmal hapesalutog kismvveldsi, adminizztedeios
teladuwokat o k6s6x hivatal seckielyin késaitik of ar A oo mas legszubiivokhan Foglaltak
SZATITL

V6 Vagvonny ilatkozat tételre kolelezett kdztisziviselili heossisoh nCvsordtay 1, tigegelek
tartalinarza.

117, Kézas Hivatal o hépviselb-testiletek mikisdéseyel kapesolatbun:

ar A restiilet] clderfossdsel. har rocdticyvercteh ¢ dnkovmanyoat rendeletleryezeteh
clkeszitése tlety ¢ azoh IGrvenyessépinek vizsgdlata.

hiNyilvintanja u Repyisels-testiilonsk rendeisteit. enaroralait

i Vegrehaita a képviseld-testiitetek rendeleteln butdraratai,

di Résrt veny az dnkocmidny2al képviseldl aerpeliacioinal ikérdéseinei) bivizsedlisaln
azulirg. @ vonazkord hatal Yos Jogszabdivok sicrinti vAlaszadashan,

el Bvtosilis az dnkan nanyzal képviselbk szimara 4 munkajukhoz sziiks ey LijGkovtatas oy
Ggsvateli NSzreinfikdelsar.

1Az dnkorminyzati Spvineld hivérdeoki bejelentésére ur Miity-ben Toglalt harartdén »elil
erdemii valasst ad,

) Flfatia o képviselg-resiiiloncl, munkdjival kapesolatos epy ¢h NYLYAIar s Gy el G
udminissracias lefadutokat,

by Ellda a kepviseld-tostitletek  és g tisztséoviseldk kapesolarendsrerenck Mk iddset
eldscaitd feladatoha $ajt). nemsetkézi Rapesolaiok st

1G.8. A Kdsds Hivanl hepyiseld-testiilerek bizotwagainak miiksdésevel kapesnlatban:

ar A testiiletn eliterjessteschied Kapesolathan kikéri sz SAMSLehen &5 ay Gléstorvben
meghalirozont kepvisel§-testiletel ifleldkes bivomsagaingk Ve lemdnydl,

bi Kldsegiti a bizoftsieok mikedesd bistesitis o mikddéshes hapesnloda figy-viteli TUURYCE
Kielégitinet.

v Megseerves a hizollsagi cidterjoxsidsok, Jelentesck, bessamolok s7akmai Clokeszitesdt,

dy Srakmuilag sélemens csi a bizultsigoklisy érkerd kirchineket, Tavasiarokal

¢l Szenes g bizolisaoi dinssel vERrehuwAsat,

VRO, Medtlapodas alupidn segiti s belyt nemzetiséai énkormanvzatok Fei, Chetta,
Gyarsovenvhis mihfidéset. clldtia a képvizeld-Llesilet gurdalkodis: és Gayvit=i cenddi A
Kzi hivaal Koztisziviscidine: Lblelesséue u HeRatisert dokormany cm MUIRKGAL seyritond
resAihre aadiksiaes felvitagositas, seakma Eckoatdst megadni
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FLIC. Az dnkormany zatj kepviselok munljinak seniutve drdekében:

al Fl8scyiti & képy ineldk Jogainak pyvakorlisat.

bt Kaaremkidik o Répviseldk taickostatisanak megszervezésébon.

Fo LT A tiserséuvicetik nembidjaval kapeselachu:

Al Vegit 2 festiifetl munkivy UsszelTigpd tevChenyscget.

by Av Snhormanszati ds dilumigazeatisd dontéseket elOREsA L 3y szervesi eliendra asok
veerchajtasadt.

T2 Részt vesy az Gnkormanyzuti unezeényehkel hapesoluios feltigyeleti, irdnyirsi.
Sllendrzsi teladatak cllatdsdhan,

FL13. Pénziigyi. vasddlkodani. VHEVONKE AR et pasdaikodis CHendreds
teladatkarakchen:

a} Gondoskodik a hivatal belss gazaathodasanal meoszervezdserd), beledrtve a léts dn ¢
herpazidilkodist. valaming az iy ezmenvi pénzelistdisc

) Osszehangolia ar intemcayi worvezést. bosvdmoltatast, s ellendral s (rdamémi
pusdilkodast, '
cHrany iga us intérméns ek seamviel munkadjar,

di Kéverennikédik o Kotlségvelés tervezisthen,

¢} Fdhes/tid. illetve bonvelitia & berghiisi, feloiitési feladatokat ¢ sewth 4 indandnyok vy
Ay munkaji,

FrLiliga dukhorményzatok ingutlenvas vongtal. Vagvoni Crdekelacgsivel & veych
ragyonds al dsirctiippg Kdzeasdasipi, Wnzleyi &8 jowd feladatokat,

¢ Kézremihidik ay tnkormanyzati vallalkovdsoi szelverdsehen,

hl Kisremikodik palvdzaoh  eldkdwriteschen, végrehajudsiban, e lendradseben  ox
elszdonalisdban,

1114 Kapesolatol tart inds allamipazpatasi és dnlcarmanyzati hivarali sverveihel

FE13 Kézremihodik gz oriZigeslilesi. dnhorindnvzad. nenseliségl Gahormdnaii i
Eurdepa Pariamieati képyiseldi valussasok, népszuvarisol lebonyolivisdban.

A7 Biawsiga 2 Késis Hivatal mididdescnek technikal foltélelole s ellatia wr Gpvina
kereldsi tevékenyeenet,

PLIR Védeimd &s kalaszerd i édoteni leladitok clidtisdban valo kZsremiik gdes,

11.19. Eleget tesz s/ informacios tnrendelkezési joerdl és a2 mlvrmacidsabadsagrol szild
2008 évi CXLL Wirveay s vlégrehajtdasi rendeleisiben eldjor, d kdzérdeki 5 kosdrlokbal
nyilvanos adatok  kézsétéieldre vormatkozo  kétclesettséodnek, A KGzérdeksd  udalok
megismerdseére unvald igenvek teljesitosének rendicrd] kuldn seshialyza rendelherii.

12, A Kdzds Hivatut allamigazpatisi feladarai

L2 1oA hisatal hineies o képriseld-testiilet. a4 polgdrmester €59 jepy /8 Alaniyasratisg
thatdsdyis hatdshéreit az dilamigazpotasi eliarés altanos wa halyui €5 a vonaikonza I
Ingscabilvok elirdsuinak mwpielelden eldkéssiteni.

12.2. Veuzi mindazok 1 dantés elékésaitdsi oy veprehujutsi feladatokat, amelyeker o Many, o
U991 evi XL témvdmy (haviskari rvény j. dierve as wiobbi aial kaper fethatabinazis Hupidn
kiador joussabaly ok, amclyek a helyi Gohormany zatok ¢ szer o reszére feladal — os
utaszGeeket Atlupitanah nieg.,

ML A Kiizbs Hivatat guzdilkodisévat kupesolatos eléirisok, a Kéz8s Onkormanyrati
Hivatad feludat ellatisat szo0bgald v ngvon

LAy allashdztandsrol szold 201), v XU Wrvdnvben (uvabbiakbun: Ahry &y
végrehajtasaral 57000 3682011, (Xit3)) Kem, rendeletbeir (lovabbiakban: A foplabiads

13



alapjan as Lresel Kizos Onkeorman veati Hivati ROHsdat cléschen szl ktadisi ¢ bevdrel
clranyrzaok vonakozdsaban a koielzelaCpvdllalis & Inziigy ¢ cllenjegvzésaneh. Lo o
kiadds reljesitdsénel sz wasolisa, iy Civinyesités, gy ntalvansyosis rendiét a Péngkeqeles)
Szabdiyza faralmassg,

S A Kizts Tivagl gonduskedik Enese-, Beyi-, Fehértoe ¢s Ciydrsivinyhay, Kewzndpel
Onkormany zatai.

a Linderkastely Ovada bevélelo)val s Kiadasaival hapesolathan g lervezesi, wavdiltkodasi
cllendrresi. finansuirosds. sdatesrl caltatasy & bessimokisi feladatok elldtdviral.

oA Kozos Hivawl gz Snkotmidnysat, vabaming az vnkormanvzal Kaltsepvotesi soomoi -
beledrive 3 Kivas Hivawll s .. Kolsegvetdsere adaty sevlgdlan a Magvar Alankinestr
réssére,

+ Az iinkormanvar Jg kolisepvelds wervel, vaiaminr 4 bezi. fehérsi es ayarsovénvias
Német Nemzetisdpi (”’mkmmz‘m_w.ut 2erdalkoddsaro! éidves é5 dves Kéllsegvelesi heszimolon
keit késateni. u Magyar Allamikinesisr honiapidn kizzélate, Kilzpontiluy oo By omlataan:
formdbaz & tamalommal. A Kdspontiley  clGirt Dyomtalvinyokon ml, kdltségversst
beszamale dsszeallitasdhoz seiiksiéges. szamszaks es szivepes heszémoléh tovibhi wefidfegg
képesd adutszolwilracs trlapait i Kézos 1vagd megkildi av intéameny résrire.

3. Feiéves koliséaverdsi bosydmsla:

G0N ROISG TS & elsd eleverdl lunius 3¢ fordulonappal  éleves kiiltstuyvendyi
bessimoint kell

hesziten ieghéadbi julius 31 -ig,

hi A TEkeves kiltsdavetasi heszamulo g penzivrgalmi jelentést dv g penriergalom covesiese
tattalmazza.

6. Faes hiiliseavaeresi heszamola:

) A Rdliséavetdsi Svedl december 17 tordulonsppal. legkésobb a kivelkess KOsdpy cLesi
v februdr 28-dig dres hessdmold) kell késziteni. Asx Aht. 89, 8 A1142) beludése algiin
clhésritent sirszamadasral az hepiseli-iestiilot rendeletet alhot. 2o VLo REMservetési vyt
hétcetd negvedih honap uiolso napjaig {aprilis 30-ig) kel a polpdmestench o Eépvisels-
wstiilet ele wricsrien. ]

bi Az Cves hdflsdanctesi besszdmols 1®szel a7z Abt. 28, § 61, 8 ar Ay, 24 &, 197 £ es g
Stabvitdst wrény 3. - alagjan kell elk&safteni. mely tartuimazea Whbok koved o

= ki itell meérleger

- penztorgalmi jelentési,

- penzmarads dnyv-kismatas:,

- Kicueésens melichiviekot.

7oA RBitscpverdsi svers [Eléves Oy evos beszamalajan a szery Vet enek & o beszamoly
clkeszitésédrt  folzidy szemclynck  kell  alddrni.  as dohormany cat bscdmoldjar o
polgdrmesterock és 4 jervzonel, valumin as elkeszitéséert fetelds szemiglvnck kell glaimi. &
K& Tlixalai bessamoldil o JCe¥/0 s u pénaduyi Geyinlésé ia 8ld, A beszimolokon 1
ATt sintemt a beszinmeis cihessilesécrt 1elelos SZCElineR a regisziacios spand o, A
beszantoldkat s Snkoring n¥zatak az Ahl-ben & s Avr-ben meghatdrozon hatdaridében kot
benxtijiani a Magyar Allamkinestirhoz,

R, A Kdsds ()rlhtrmérx}'/.ati Hivatal Iciodat olliast Seotpdld vagyvon, a wagnvon ulers
rendelkesesi jogosultsay:

Alapitaskor a Kozss Onkornyn yzali Hivatal feladaiellawsi szol pdlo vagvon as alapit
()nknrmém}ruluk wilyjdons. A Kézis {"Jnknrrr*.:-inj_\ zati Hivatal a mikidese s0rdit helvtkerer
vagyonnal a kGltséuvetdsi sservekee vonati.ard szabalyok szerint gazdalkodik. Uazdiikonisa
soran figyelembe kal] venni g Léltséevetssi rendeler. az Gokormdnyzst vagyonrendelor
2gveb helsd seabdivozasok eldiriaai,
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I¥. BELSO ELLENGRZES

A Koltsdevetesi svenek beisd komtrollrendszercrol ¢s helss ellendrzdséril seoks SAEEM.
(XU 370 Korn srendelet 13,8 (2) bekerdase alapjin a Kézos Cnkormgsrati Hivawid az
alabbiak serin rendelherik o helsd elicntrzss Kdrelezenséordl, a helsd a.-llc'm"';r;«.é:‘;l vegzd
seemclyiszervezer jogdilasdnak. Ieladatinah mephadrosdsarc]

L. A belsé eliondrzos kinelerensey

A K820s Onkordgne i | tivatal ktelos megssery e o gonidnskadni - 4 vonathare
Jousrubalyok alamin az cikissitett Belsd Fllendrrgsi Kezikom vl meghatirorott
eléirdsok szorinli balsa clleniradardi, . )

A bels ellendrzes Kalakirasara| s megteleld niikédlelesérd] — ay dllanshartarnisi tirvényhen

neghatarcsontak szering - a fegyad kovetes pondoskodni

2. A belsd eflendezcs tevekenyseuet oligu Saeallly Jopatluvy:

A N (")lJi;n.n‘rnalnyz{‘f.f Tlivaia] a belss cilendrecs wvekenvseger tlggerlen belsé ot Jpe
(eladatobul elldw, ki szak£1td bevonasdval {dija ¢}

A belsd elicniradsy vew2d soemch

- At EReRy SEQUt A jepsadinek kisovation il aldrendelve yéugi,

- & jelenedscil kivzverlenil a jenyrdnek hildi neg,

A Jegyzo kitetes bizrositani u helsd ellendr funkeiondlis ( leladeiin ¢ wenozets
Higeetlenseudt. kikmdsen w glibbiat tehimterdhbe

abaz Cves cllendrzds ey kidotgosdsa n kockasatelones modszereh alapian & soron
Kav i ellendrzések rgsclembovareléy ol

biaz ellenéezési progrum CINChZindse o3 véurchajtasa.

vlaz cllendrecsi médssereh kivalatiss,

dYhisetkestetesck éx djanlasok Kidolporzasa, oflendrzes) Jclentés Chészitone.

¢ it dini pontokon Kiviidi mas teveke Lysdebe Wirténd bevonds tilaima - KIVEVE a land sachisg
A beisd eliendraést vigro seemely ctudataink maradsktatar eflatdsy crdeléhon:

-4z Hendrrf szer vugy swerveroi eaysly bdomely helyiségdhe heléphet

- sedinara akudalyvalan hoy sgférés kell sidositant valamenny irathor, adathos ds
indurmatihai rendsyeriicy.

- kérdsire az ollendrzd szepy, ¥agy szervezeli epvsdy hirmely dolposiia Kiteles saGban,
vapyirdsban inforudeio: szidgditatn.

A helsé ellendrsést véyzo seermidly uy ellendez6it szervnél, VARV SZEMvCsel ey sting:

- HGSTeTt adatat. Wleti titkol tartulmaza iratok ba s mas dok umentunokba s hotskinthel
azokrol masolatol kivamastor, jfetve NNyt héthet. vaiaming indokalt exetben w7 ceedel
dekumentumohat masolat hdtrahagvisa mellee - alvereli clismervény sllenében - Alven,
ton bk

- szemelyes wudaiohat kezelher 1 jogszubaivoehban meghatirozote adar és ok védeimi
Cliirasor betartasdwai,

Az ellatandd feladak

31 A beiss clienbrzdsi fevehenyede sorin vigesonds eliendrresck

Abelsd eilendreesi weviken ysty sordn:

- subdlysrerfiséei- Penziigyi- ¢s rendszerellendesgsehot.

- leljesitmény-cilendirzésekel. tovabha

- mftrmatikai rendszeretlenarzéseloet

Eell vCgerni. s alamint ar éves bewsimeiokrol migpbyshatdsdg: iuarolisokat, ax SUrOpal whos
lorrdsek lekintelében zardnyilathozatokat kell kiboosdtan;,

Yed
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=20 A beis ellendrzest veusd szemdly Inunkavdoséseneh kereted
A belsd ellendrzcs Ve svemély munkdjl:

- A venathosg jugszahilyol,

-aminisster Sl kizzdie modsseriani Bnutatok,

- U bemzetkdzi helss elbentrzésre vonatkoso stundardok vatanimt
- # Belsd Lllendr sy Kezikonyy seering vy

A belsd cllendrzés feladata

Fiemerni. vizspding & ertckelns o belsé Konlrollrendszerek Kicpitdsenek:, ik ddxonek
Jogszabdisoknuk oy szabalveatoknuk  vils haegtelcléssdt,  yvajamin DBk GA¢Cnek
hatekon sagdt és credményességen

Elemeani. vizsyilni o vendelkezésere &l erdiomasokkal vals gacddikoddst, a vayvon
MeEOVasd: ds yvarapilisar, valamint as elscamoldsok, bussdmalok meghizhatiosgod:.
valdisdgat;

A vissgiil  folvamatukkal kapeseiathan megallapitiseokar Kovekezteldsekot oy
Javastatoka meglogalmazin o kockdzalj wnyesoh. hidayossapalk LI IFAE TR NS
Kiditszihdilgse vagy csdhkemése, o seabalytalansagok megelozdse. dictve el
crideRéhen, vaduming a kélsépvetest seerv mikagose credmcny essépenck nivelise e o
helséh kontrollvends cerch Javitdsa, jovabbic]lessiése crdekében:

Niwmon kivetnd gz clendrzési jelentesel ala pian meptett inléskedéseket,

Livegezni a belsd ellendrzss) levekens ség inindsépcrtdkeldsdr.

A Kilségvetdsi szerven belisl g pemzelhiizi belsd ellendrzssi standardok Co u helsd
ellendrzési hésikonyvhen rogztetie szeeimi tandesadasi leveRenysduer elbinmi,

Belsd ollenbrzesi vezerd teladalal:

L

a beish ellendrgsi kezikenyy elkesritgse:

a Rovrdzarelemzdsse] alitamaszi strawdyiaj &s éves ellendrzési tervek Osssedilitdsu. a
képviseldtestiile: Jovahagvdsa  vtan  a  ereek vegrehaiudvg,  valumig avok
iegvalositasanak ayomon kéveldse:

i belsd ofiendizés levéikenyséy megsszonezdse. az cllendrzéseh Veorehupasdnak
rany itdsa:

av. ellendrrdsck dsszelangolasa:

megbizatasaval  kapesolathun v 2y személvére  nézve dsszeférheteticnndei ok
tdomdsars jurisirdl kiteles haladéktalunu] jelemiest wonni o kilisépvelési szery
wesetdiének:

amennyiben uz cllendrzés sordn biintetée, ssabalyséndsi, harleritesi. illepe fepyetmi
cliards meginditdsira ohot adé csclekmiény. mulassiis vagy hidnyossiy LY meri
el a kiliséorerdsi sser vezeldienek, illetve g ROISEmverdsi syeey vezetdidnek
Srintellsdpe eaeten o lelieyeleti szery vez2lojenek u haladah iwlan tafchovtatasa ¢
Javaslatéte] a meatileld cljdrasok ncginditgsara:

az ellendrses lezarisar hivetden wr eilendregsi jelendst ay cllendezdls srem, ilove
SZCTVRZCT CeySEp s/amAra mizgklildent;

iz eves eilendrsist jelentés Ssszesilisasa:

gotdoshadni wrdl, bowy a belsd elieudrzes hesikényvben répsitdsre &y bebid
ellendrsést wvékenyséy soran ulk ulmazasra Kertiljenek a bolso sl londrrcs: levekenyséy
Mindseedt kMrsig eijardsok. tovibhd | TRYTAS ervényvesiilienek a2 allamhdztareasér
felebds miniszter dhal kézzdtelt madssertani Uubnulalok:

-
Lo}



*  gondoshodni iy ¢llengracsek ayvibvatturiasinl, valaniing az cllendrzési dokumentgmanl
legalabh 10 évip tinens meporsesditl iletve o dokumeniumolk s g, adatek
biztonsapos tarolisdral-

* A kéltsdpveltsi spepv vezetije dtul jovdhagvot - eves kprdsi ervet beészitoni &5
gondoskodni annak megvalositasare)-

* s cllendrzisi jelentéy elksriteschor ondmekelis heretéhen erickelni o beiaG
clienoryds IILONEEEL ey (. személyi leltételeir, oy Javislatot renni o Liltsgpyeniag
szery verel§icnek. a feltetelekpok uz s wrvvel 15Mend duszehangolissra:

® a4 KGHNCgvetdsl srery Vet azn dves cllendrresi wory Megvalésitisardi. és ay wiig!
vala elterésekrd 19jchoriatni-

® s dllambistartasert  [elelds miniszrer ittal kézedlen WSASZeran!  imuytan
lizyelember élelével kidtakitani e mikSSieinl cey ofvan nyilvantarlast rondszest,

arellsel w helsd cllongrzesi Jelemésben e megaliapilasol du javaskitok alapidn

-

kesziilt iinézkedssi tervhen foglalt leludatsh vierehajiésit nyomon kavellt,

V. AKOZOS HIVATAL KAPCSOLATTARFASANAK RENDUF,
. KOZRFMOKODES A
LAKOSSAGETAIRKOZLTATO SZERVEZETBEY

LA belso kapesolatears

Ahtvatalon belili xapesolatarts iegldbb fonmar

11 a2 drtekezlol

by a hiiavetlen urasizas,

¢ha beszdmeiiatis. ellendoes,

I e, K&svatlen ulasitas

A hivatalog biclil Rapuesolattartis cpyik gyakori mudia u kézvetlen utasitis, A titasiidy
nundiy a fefettes wlja, amgely:

- kitertedhet gy dolperdn, LY esoportra. 2 hivatal valamennyi dulgosdpira,

- lenet alkalomsserit, iletve meghataroso idéssakra, vagy eVIhenysépre seold,

- thriénhet sedban & frisbar.

1.2 Beszamoltaras. ollenoress

A bivataion heltsli kapesotutlamas sorn. a megteielo mikédes drdekiben szlikidy van g
beszdmolatisra. ilerve a7 cllenfrzese. A bescimoltatis jellomréen valged ¥ kazvelen
ttasitashan foglultak belantasar, veprelajtdsara irdnyul, 4 neszamoliatast ar vidgrzi, aki o
kézvetlen utasiiast adua. vagy arra a hdvvetion masitist sde relhutilmazta, A heszanultards
dirtérhet s20hum &2 irdsban.

2. A Kizas L’Iukoruulnyzati Hivatal kilsé kapesolatai

21 A Kiztis Onhormanyzafi 1y auinak szoros kapesolathan kell dlnia:

- a Kéviis Ookermany zati 1ivaall létrebuard énkondny zatok pulgdrmestcreivel, ay
alpolgirmesterek kel

- o kepviselohkel e

~ & Msotsig luzakhal.

A Jeuyrd feladata. hopy ar eldbbick m unkajdnek segitisére folvainulos vagy ulksimi ellezged
ktiztiszrviselohat jelifjon ki

-

SoA Kbeds Hivalad foludatal kovd 1amozik o dnkormidny st revikenyséuirdl. w hivarl
munkdrdl. a lakossagi érdekldddsre szamut tuita Gikermany 2ati exemiéns chrdl. eenesek il «
tsivamatos lakossdgi ri¢ko s szorecrsse,

4, A koséis onker, Memyzat hivatal mikddietéss soran hiztosituni kel Az Guhorminyzat &
hivatali manka Atlathatdsdgdra, nyilvanossa ara vonathoré jogszabidi ¥i eldirdsol belarrisir,
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S.A Rdverdeh G adatok Ny vanossagdnak biztositisdival Kapeselulos 1oladatok elldtasdid o
ey vondoskodik o kbéndekil adatok kdszctéreli Klelezettséocnel, teljesitéscrdl 50t
seabaly zathan toglultaknak megtelelfen.

fr. A katelerden kivzodteond Kkézerdek aduiok kirer e erinté hepvisel G-tost ot Jdontisek
m v anossdganak bistositisy a Jegyed feladata, A Jegy 2w hatarozatgk DY HvEIRRsNdars) &
nyilvanos dldsek Jeayrdkanyveinek; cleretdng 1etelvel, g rendolewk v Hvanossigans!
Keéhirderdstkkel gondoskodik Az egyes dnkordny zatoh Szervezeri éy Miktidesi

Szabaly zataliak cldirasa szerim,

£ A Kdizerdek s adalokon i, nyilvanossigot i uenvli. snkormany zar Miverdekd injormaciok
hizzétdtelel ¢s hirdel nténvek 1 vilvanossagra  hosaealival kapesolales diiniézhozok ¢
feielbsth wz cuves polgirmesterek. Even informdeie: nyilvanussagra  hosulaaak retdje
fowzabaly szemat ws cuves dukorminyzalok hirdetotablijan vala hitzzététe), az even folip)
hiztesitott tovabbi kozsdiétel; helvekra

fhontap. helvi sajiotermsk. w@¥eh hirdetduiblak sih) as CLVON ORKOIHINY zutok Sy ervezet] dy
Milkadési Szabilvzatainal eldirdsai szering.

V1.
VEGYES, ZARO RENDELKEZESER

LA KTtelerd scabdivozisoh: A Kisss fflnkurlmin}-mrE vl jepvsdie foleiis o Kavos
Dnkormin zati 1y aal KOUségvertst szervkent valkd mikodésebd| lakadd - a 2682200 | 1x)].
R

Rormidnarendelet 13§47 bekezdésehon megluarozoir - belsé Sealilyordsok elicusiesser
&5 reidszeres el flvizsgritaridn,

= A Mizas dnkarményzati hivolal Soervezeti €5 ikides szahdly zata Snkorn Ay cutok
hépvivelblestilowinek jovithagy dsavaf 2ul4. jalius 2v napkdn 18p buldlyvha,

Enese, 2114, julivs 29,

'L{-\f-;»f.?ﬁly e Sl ';-'/.'DL b
2 Mesterhdéy Tozsef Bowsz Knrnéi_- v
Enese ps:::'.gérmesicre Busi pulg:’u-mrﬁtege
* -4 2 -
Ty Adice Hokstok Tmre
pulgarmaester poludrmester

Jovihagyea:

Fnese  Kérsen ("Jnkc:nmin}was Képviseld-testiilete 2272014\ [ 28 hatdrozutdval, By
Nizitp [f}nk{inn:ln}'zﬂl Nepviselotestiilote 2EIONAVIE IR hatdrosaigeat, Feheao NGz e
On&ur;uir‘e_\z.at Kepviseldtestilore  16:20 14 VIEIR & Grybrsdveny e Kizsdy
Oukornsiny zst Nepuiseld-testiileiének o 17.20] 27717 R sedmil hatarosatdvy|




4. szamu fiiggelék

Vagyonnyilatkozatokat-vizsgilé Bizottsag tagjainak névsora

1. Kovéacs Ferenc elndk  képviselO-testiileti tag
2. Lenzsér Laszlo képviselo-testiileti tag
3. Szommer Tamas képviseld-testiileti tag



5. szamu fiiggelék

A Fehérto Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének korményzati

011130

013320
013350
016010

018010
018020
018030
041231
041232
041233
045120
045160
064010
066010
066020
074031
074032
081030
082044
082091
082092
091110
091140
096015
104042
107051
107052
107054
107055
107060

funkciok szerinti besorolasa:

Onkorményzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalinos igazgatasi
tevékenysége

Koztemetd-fenntartas és —miikddtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Orszaggyiilési, dnkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolddé
tevékenységek

Onkormaényzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel

Kozponti koltségvetési befizetések

Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

Rovid id6tartami kdzfoglalkoztatds

Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatas

Ut, autdpélya épitése

Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

Kozvilagitas

Zoldteriilet-kezelés

Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozis

Ifjusag-egészségiigyi gondozas

Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése

Konyvtari szolgaltatasok

Kozmiivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Ko6zmiivel6dés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
Qvodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

Ovodai nevelés, ellatds mikodtetési feladatai

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Gyermekjoléti szolgaltatasok

Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnyujtis

Csaladsegités

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatisok



