BESZAMOLO
az Enesei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2016. évi miikodésérol

Tisztelt Képviselb-testlletek!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
f) pontja ugy rendelkezik, hogy a jegyz6 évente beszamol a képviselé-testileteknek
a Hivatal makodéserél.

E kotelezettségemnek 2016. év vonatkozasaban jelen beszamolémmal kivanok
eleget tenni.

Az Enesei Kozdés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) ellata a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szoldé torvényben és a vonatkozdé egyeéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Enese, Gydrsdvényhaz, Bezi
és Fehértd telepllések vonatkozasaban. A Hivatal feladatait részletesen a tarsult
telepllések Onkormanyzatai altal jovahagyott, a Kozds Hivatal mikodtetésére és
fenntartasara létrejott megallapodas, valamint a Hivatal Szervezeti és MUkodési
Szabalyzata tartalmazza.

Gyérsovényhaz, Bezi, Fehértd telepiléseken a Hivatalnak allandd Kirendeltségei
mikodnek. Az Ugyintézés soran a székhely és a kirendeltségek kozott az
informaciéaramlas folyamatos, j6 munkakapcsolat alakult ki.

Hivatal miikodésének személyi feltételei

Létszam

A Hivatal létszama 12 f6, Enese székhelyen 7 f6 f6allasu koztisztviseld és 1 6
technikai Iétszam, Gydrsdvényhazon 2 f6 féallasu, Bezin 1 f6 féallasu, Fehérton 1 6
féallasu koztisztvisel dolgozik.

A polgarmesterek ugyan nem tartoznak a Hivatal személyi allomanyaba, de
feltétlentl ki kell térni az 6 munkajukra is, hiszen szervez6, iranyitd, végrehajtd
tevékenységuikkel jelentds részt vallalnak az dnkormanyzati feladatok ellatasban.



Személyi feltételekben bekovetkezett valtozasok

Enese székhelyen 2016. november 14. napjatol 1 f6 féallasu kozépfoku végzettségi
koztisztvisel6t (Gergely Beata) neveztink ki adougyi el6éadoi munkakorben, a k6zos
megegyezéssel tavozo kollégand (Szalai Laszloné) munkakorének ellatasara. Az Uj
munkatars jOl beilleszkedett a munkaba és a munkahelyi k6z6sségbe.

Képzettségi szint

4 dolgozo6 fels6foku, 8 dolgozd kozépfoku iskolai végzettséggel bir, valamennyien
rendelkeznek a munkakorikhoz elbirt szakmai képesitéssel. 2016. évben egy f6
sikeres kOzigazgatasi alapvizsgat tett le.

Tovabbképzés

A 2016. évben is sor kerult minden koztisztviseld kotelezd tovabbképzésének
tervezésére és a terv végrehajtasara. Mindez 30 sikeres vizsgat jelent!

Szabadsagok

A szabadsagok kiadasa a szabadsagolasi tervben foglaltak szerint tortént. A
nehezen helyettesitheté munkakdérokben is felhasznalasra keriltek a szabadsagok.

Teljesitményértékelés
A teljesitményértékeles kapcsan el6irt feladatok hataridére megtorténtek.

Januar 31-ig minden értékelt szamara meghatarozasra kerultek a munkakoéri egyéni
teljesitménykdvetelmények, valamint az el6z6 év értékelése.

Junius 15 - julius 15. k6zott megtortént az elsé féléves teljesitmények értékelése.
Julius 15-ig minden értékelt szamara meghataroztam a masodik féléves munkakori
egyeni teljesitménykovetelményeket.

Hivatal miikodésének targyi feltételei

A Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei biztositottak. Ugyancsak biztositottak a
legszukségesebb szakmai anyagok, valamint a munkankat megkonnyit
szamitastechnikai programok (pl. kdényvel6program, iktatoprogram, hatdsagi
nyilvantartdsok). Anyagi feltételeinket is figyelembe véve biztositott a dolgozok
szakmai képzéseken, tovabbképzéseken vald részvétele is.

Az ASP rendszer miikddéséhez szukséges eszkOzbeszerzésre és az egyéb
feltételek kialakitasara sikeres palyazatot nyujtottunk be. A palyazat kapcsan
7.000.000 forintos tdmogatasban részesultunk, melybdl eszkdzbeszerzésre forditott
O0sszeg 3.150.000 forint. (Szamitogépek, nyomtatok, kartyaolvasék). Diktafont
szereztink be a képvisel6-testuleti Ulések hanganyaganak rogzitésére.
Klimaberendezés kerllt felszerelése a tetbtéri irodaba a munkakoérilmények javitasa
céljabol. (Utdbbi fejlesztést Enese Kézség Onkormanyzata finanszirozta).
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A Hivatal onkormanyzati dontések elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos munkaja

A Hivatal mind a négy telepulésen ellatja a képvisel6-testuletek, Enesén a Szocialis
Bizottsag, valamint Gy6rsovényhaz és Bezi teleplléseken a nemzetiségi
onkormanyzat  dontéseinek  elOkészitésével, végrehajtasuk  szervezéseével
kapcsolatos feladatokat.

Elkésziti a testuletek elé kerul6 anyagokat, gondoskodik a dontések végrehajtasaral,
elkésziti az Uulések jegyz6konyvét, nyilvantartia a hatarozatokat, rendeleteket,
dontésre elOkésziti az onkormanyzati — a képvisel6-testulet, bizottsag, vagy
polgarmester hataskorébe tartozd — hatdsagi tgyeket.

A képvisel6-testiletek  Uléseinek nyilvanos  jegyz6konyvei, a megalkotott
onkormanyzati rendeletek a kozségek honlapjain megjelentetésre keriilnek
hianytalanul.

KEPVISELO-TESTULETI ULESEK JELLEMZO ADATAI

2016. évben
Enese Gyorsovényhaz Bezi Fehérté
Testiileti 15 19 21 19
lilések szama
Ebbdl 3 2 3 3
rendkivdili (ilés
Ebbél 1 7 7 4
zart l(ilés
Ebbdl 1 1 1 1
egylittes lilés
Onkormanyzati
rendeletek 8 6 7 8
szama
Képvisel6-
testiileti 83 89 87 71
hatarozatok
szama

Enesén Szocialis Bizottsagi Ulések szama 6, képvisel6-testllettdl atruhazott
hataskorben hozott bizottsagi hatarozatok szama 55.

Gy6rsovényhazon és Bezin a képvisel6-testuletek és a nemzetiségi onkormanyzatok
testuletei kdzotti egyuttmikoddési megallapodas értelmében a Hivatal dolgozéi segitik
a nemzetiségi onkormanyzat munkajat is. El6készitik a nemzetiségi dnkormanyzat




testlleti Uléseinek anyagat, kdzremikodnek a jegyzdkdnyv vezetésben, a dontések
végrehajtasaban, valamint ellatjak a gazdalkodasi feladatokat.

A nemzetiségi onkormanyzatok testiileti liléseinek jellemz6 adatai

2016. évben
Gyoérsovényhaz Bezi Kozség
Német Nemzetiségi Német
Onkormanyzat _Nemzetiségi
Onkormanyzat
Testuleti Ulések szama 13 7
Hozott hatarozatok szama 134 57

A Hivatal feladatainak egy részét teszi csak ki a képvisel6-testiletek mikodésével
kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa. Nagy felel6sséget és sok munkat
jelent az  o6nkormanyzatok jogszabalyban  megfogalmazott feladatainak
megszervezése, szikseg esetén kdzremikodés a végrehajtasban.

Allamigazgatasi hatésagi feladatok ellatasa

A Hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyz6 feladat és hataskoérébe tartozo
ugyek dontésre el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat is.

Bar a jarasok létrejottével a kordbban jegyzd hataskorbe tartozo feladatok egy része
a jarasi hivatal hataskorébe kerllt, az allamigazgatasi hatésagi feladatok ellatasa ma
is jelentds részét teszi ki a hivatali feladatoknak.

lktatott ligyiratok szamanak alakulasa

2016. évben
Fészam Alszam
Enese 1367 1929
Gyo6rsovényhaz 426 965
Bezi 869 456
Fehérté 645 1023




Az allamigazgatasi ugyek iktatasa kiuldén szabalyzatban foglaltak szerint zajlik. Mind a
négy telepllésen azonos szoftver hasznalataval, elektronikusan torténik az iktatas.

Az allamigazgatasi hatosagi ugyek cimzettie a jegyz6, mig az Onkormanyzati
hatosagi ugyek a képvisel6-testulet, illetve atruhazott hataskorében a polgarmester,
vagy a szekhely telepulés esetén a Szocialis Bizottsag hataskorébe tartoznak.

A nagyobb szamban el&6fordulé allamigazgatasi hatésagi ugyek a kovetkezdok:

» népesség nyilvantartasi ugyek,

anyakonyvek vezetése,

szocialis ugyek,

rendszeres gyermekvedelmi kedvezményre vald jogosultsag
megallapitasa,

hagyatéki ugyintézés,

Uzletmikodési ugyek,

telepengedélyezési ugyek,

adoigazgatasi Ugyek,

lakcimvaltoztatassal kapcsolatos tgyek,

hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa,
birtokhaboritasi, panasz ugyek intézése,
term6fold eladas és haszonbérlet kifiggesztések.

Y YV V
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Koltségvetési-gazdalkodasi feladatok

A koltségvetési-gazdalkodasi feladatok végzése soran a székhelyen dolgozé
gazdalkodasi el6adok latjak el:

> Enese, Gy6rsdvényhaz, Bezi, Fehérté Onkormanyzatai

> Gy6rsévényhaz és Bezi Német Nemzetiségi Onkormanyzatai
> Enesei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

> es a hozzajuk tartozo6 intézmények gazdalkodasi feladatait.

A Kirendeltségek ugyintézdi 2015. év vegetél kezdédéen a hazipénzart mar nem
papir alapon, hanem elektronikusan vezetik az EPER rendszerben. Elénye a papir
alapu pénztarkonyvek vezetésével szemben, hogy a gazdalkodasi el6addk online
maodon a rogzitést kdvetéen azonnal dolgozhatnak a felvitt adatokkal.

Felkésziiles az ASP - Gazdalkodasi szakrendszer alkalmazasara

A Gazdalkodasi szakrendszer feladata a telepllési dnkormanyzatok, a telepulési
nemzetiségi onkormanyzatok és iranyitasuk ala tartozé koltségvetési szervek
gazdalkodasi tevékenységének tamogatasa. Alapveté elvaras, hogy egységes
pénzigyi, ugyviteli, Ggyintézési és az egyéb alapfeladatok egységes szabalyok
szerinti elvégzését, atlathatdosagat biztositd kdzponti rendszer hasznalata.

Az ASP gazdalkodasi szakrendszer egy korszerlibb gazdalkodasi rendszer.
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A felkészllés jelentbés tdbbletfeladatot rott a gazdalkodasi eléaddkra a mindennapi
teenddk mellett. A kollégandk oktatasa 2016. decemberében megkezd6dott.

Anyakonyvi lgazgatas

2014. julius 1-t6l bevezetett Elektronikus Anyakonyvi Rendszer miatt még mindig
jelentdsek az anyakdnyvvezéssel kapcsolatos teendék, a papir alapu anyakonyvi
adatok rogzitése az elektronikus rendszerbe.

A rendszer j6 eleme, hogy a mar EAK-ban rogzitett mas telepulésen tortént
anyakonyvi esemeényrdl tudunk kivonatot kiallitani, nem kell érte elutazni vagy
levélben megkérni.

Az anyakonyvi munkaallomasok, nyomtatok a 2016. évben kicserélésre kerultek.
Nem tortént meg még az EAK rendszer és a népességnyilvantartas
O0sszekapcsolasa, tovabbra is kulon kell rogziteni a népességnyilvantartas felé az
adatvaltozasokat.

A Hivatalban 3 f6 rendelkezik anyakodnyvvezetdi veégzettséggel, jogosultsaggal.
Jegyz6i munkakor végzése mellett csak kivételes esetben végzek anyakonyvveztéi
feladatokat. Igy mindegyik anyakdnyvvezet6hoz 2-2 telepulés tartozik.

Anyakonyvi események alakulasa

2016. évben
Sziiletés Hazassag Halaleset
anyakonyvvezése | anyakonyvvezése | anyakonyvvezése
Enese 0 13 6
Gyérsovényhaz 0 2 2
Bezi 0 1 2
Fehérté 0 6 2

Hazai anyakdnyvvezés 4 esetben tortént. (Enese - 2 kulfoldi szlletés, 1 kalféldon
tortént halaleset, 1 kulfodi allampolgar apai elismeré nyilatkozata).

Teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozat felvétele Enesén 5, Gydrsdvényhazon O,
Bezin 2, Fehértén 2 alkalommal tortént.

Adodigazgatasi ugyek

Felkésziilés az ASP - Ado6 szakrendszer alkalmazasara

Az Ado6 szakrendszer feladata, hogy biztositsa a telepulési Onkormanyzatok
hataskorébe tartozé6 kozponti és helyi addk, az addk mddjara behajtandd
koztartozasok, dijak, valamint potlékok, birsagok, tovabba az allamigazgatasi eljarasi
illeték nyilvantartasat, elszamolasat, kezelését, lehetéve tegye az adokotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos Ugyek elektronikus uton torténd intézését.
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2016-ban folyamatosan, tdbb Gtemben kerult megvaldsitasra a Kincstar segitségével
az ONKADO programban az adattisztitas. Gyér-Moson-Sopron megye kimagasléan
az élen végzett az adattisztitasi folyamatok elvégzésében, 4 kdzségunk is dicséretet
kapott.

2016. decembert6l oktatason vettek részt az adougyi ugyintézék, ahol elsajatitottak a
program mikodését, hogy a rendszer mikodésében minél hatékonyabban tudjanak
dolgozni.

Az adatok bemigralasa az uj programba, a Kincstar vezetésével megtortént, az elsé
préba migralas 2016. december 21-én volt, mely sikerrel zarult.

2016. novemberében az Onkormanyzatoknak Hivatali Kaput kellett nyitnia, mivel
2017-t61 a vallalkozasok elektronikus uton is benyujthatjak Hivatalunkhoz az
ipartzési ado bevallasaikat, és ezen a kapun keresztul tudjuk fogadni és letdlteni a
nyomtatvanyokat.

Folyamatos adoliigyi feladatok

- bankszamlakivonatok  pénzforgalmanak bekdnyvelése, a  kivonatok
rendszerezése

- geépjarmivekben bekovetkezd havi valtozasok letoltése a teljesitményado
rendszerbdl, ennek feldolgozasa, hatarozatok kikuldése

- gépjarmiado megosztas Kincstar altali ellenérzéséhez adatszolgaltatas az
ONEGM rendszerben negyedévente.

Ezek a feladatok szigoru szabalyokhoz kotottek (pld. negyedéves jelentési hataridék,
utalasok hataridére torténd teljesitése). Az adatszolgaltatasi kotelezettség
elmulasztasa vagy késedelmes tejesitése esetén az Onkormanyzat az Avr. 144./A. §-
aban meghatarozott mértéki birsagot fizet, melyet a Kincstar hatarozatban szab Kki.

- hatralékok folyamatos kovetése, szlikséges intézkedések meghozatala
- féléves és éves zaras elkészitése, a zarasi 6sszesiték elballitasa a
koltségvetés részére

Nem rendszeresen el6fordulé adoéiigyi feladatok
- addigazolasok, ado-és értékbizonyitvanyok kiallitasa
- kozigazgatasi birsagok behajtasa
- vagyoni bizonyitvanyok kiallitasa
- hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa



Hagyatéki ligyintézés

Elhunyt személy hagyatékanak, pothagyatékanak felvétele, annak megklldése az
illetékes kozjegyzdnek a Hivatal hataskorébe tartozik.

Hagyatéki ligyek szamanak alakulasa

2016. évben
Hagyatéki ugyek Péthagytéki
szama ugyek szama
Enese 34 3
Gyodrsovényhaz 9 2
Bezi 5 3
Fehértd 9 1

llletékességi teruletinkon kivuli  elhunyt személyek hagyatéki eljarasahoz,
végrehajtasi eljarasok lefolytatasahoz szikséges ado- és értékbizonyitvanyok
kiallitasa is jelentds szamu.

Kozszolgalati ellenorzés

A Kormany a kozszolgalati ellen6rzések 2016. évi vizsgalati targykoreirél és a
vizsgalat ala vont szervekrél szolé 1343/2016. (VI1.6.) Korm. hatarozat kézszolgalati
ellen6rzést rendelt el a févarosi és megyei kormanyhivatalok bevonasaval a helyi
onkormanyzatok képvisel6-testlleteinek polgarmesteri hivatalainal és ko6z0s
onkomranyzati hivatalainal foglalkoztatottakra vonatkozéan. Az ellendrzés targykorei
az illetménymegallapitas gyakorlata, a rendkivili munkaidd elrendelésének
gyakorlata, egyéb juttatdsok megallapitdsanak gyakorlata, szabadsag megallapitas
és kiadas gyakorlata. Az ellenérzés 2016. augusztus 1- szeptember 16-ig a tartott.
Az ellenérzés lényeges hianyossagot nem tart fel.

Hivatali feladatellatas

A 2013. évhez hasonl6 nagy atszervezésre az 6nkormanyzat és a hivatalok feladatait
tekintve az elmult években nem kerllt sor. Az agazati jogszabalyok folyamatos
valtozasa a 2016. évet is jellemezte, ami sok esetben a meglévé onkormanyzati
rendeletek felllvizsgalatanak, Uj rendeletek megalkotdsanak szukségességét
jelentette.

Fehérto Kézség Onkormanyzata és Bezi Kézség Onkormanyzata 2016. januar 1-jétél
csatlakozott a koényi székhelyl Szocidlis és Gyermekjoléti Feladatokat Ellatoé
Tarsulashoz és a Tarsulas altal mikodtetett Konyi székhelyl Szocialis és
Gyermekjoléti alapszolgaltatasi Kozpont altal lata el a gyermekjoléti és
csaladsegitési feladatokat. igy mar a Hivatalnak minden a négy telepiilése Kényhoz
tartozik.



Kiemelt feldatok a
2016. évben

Az év tobb jelent6s rendkivuli feladatot hozott a Hivatal életében.

ASP rendszer bevezetése

Az év végén jelentds tdbbletfeladatokat okozott a 2017. januar 1-jén az addigazgatas
és a gazdalkodas teruletén bevezetett ASP rendszer alkalmazasara vald attéreés.
Jelent6és informatikai feladatokat is el kellett végeznink az atallas el6készitése
erdekében.

Az Uj rendszer és az ehhez kapcsolodo feladatellatas jellemzéit, tekintve hogy az mar
a 2017. évet érinti, a jelen beszamoloban nem, hanem a kovetkezé évi
beszamoldban ismertetem.

Enesei Tiindérkastély Ovoda dtszervezése

Enese Kézség Onkormanyzata, mint a Tiindérkastély Ovoda fenntartdja atszervezést
hajtott végre 2016. majusaban. A Tindérkastély Ovoda Fehértdi tagintézmények
telephellyé torténé alakitdsa és a Tiindérkastély Ovoda Uj feladatellatasi hellyel,
Gyérsovenyhazi telephellyel torténé bévitése valosult meg.

Az atszervezést Fehértd Kozség Onkormanyzata képvisel6-testiletének és
Gydrsovényhaz Koézség Onkormanyzata képviselS-testiletének kezdeményezése
elézte meg. Fehértd Kézség Onkormanyzat KépviselS-testiilete kérelemmel fordul
Enese Kbézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletéhez — hivatkozva a kdztik fennalld
ovodai feladatok ellatasara kotott feladat ellatasi megallapodasra - hogy az Enesei
Tindérkastély Ovoda Fehértéi Tagintézményét gazdasagossagi szempontokat
figyelembe véve 2016. szeptember 1-jétdl, ne tagintézményként, hanem feladat
ellatasi helyként (telephelyként) mikddtesse tovabb.

Gydrsévényhaz Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete kifejezte aziranyu
szandékat, hogy 2016. szeptember 1-jét6l az Ovodai ellatast Enese Kozség
Onkormanyzataval kotott feladatellatasi megallapodas keretében, az Enesei
Turdérkastély 6voda telephelyeként kivanja ellatni.

Az atszervezés rendben lezajlott.
Allami Szamvevészéki ellenérzés — Bezi

Az Allami Szamvevészék “A gyermekvédelem intézményendszerének ellendrzése”
témaban ellenérzést rendelt el Bezi Kézség Onkormanyzatanal a 2011-2015. évre
vonatkozéan. Az adatbekérés és adatszolgaltatdas az Allami Szamvevészék
ellen6rzést tamogaté online Elektronikus Adatszolgalatatd Rendszerén keresztul
tortént.

Az ellen6rzés a 2016. év végeig nem zarult még le.
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Orszagos Népszavazas 2016. oktober 2.

Az orszagos népszavazas tobbfeladatokat generalt a Valasztasi Irodara és a Helyi
Valasztasi Bizottsagra. A feladatok mindegyikét hataridére veégrehajtottuk. Az
orszagos hépszavazas elOkészitése, lebonyolitasa, a valasztasi eredmeényt
tartalmazo jegyzokonyv elkészitése hibamentes volt.

EzUton készéném a Ko6zds Onkormanyzati Hivatal valamennyi dolgozéjanak
munkajat, amit 2016. évben végzett.

Készonom a Polgarmester Asszony és Urak, a Képvisel6-testiletek tagjai
segitd szandéku hozzaallasat, tamogatasat, melyet a hivatali munka
feltételeinek megteremtésében nyujtanak a szamunkra.

Sziveskedjenek megfogalmazni javaslataikat, véleményeiket, hogy azt feladataink
ellatasa soran figyelembe vehessuk.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy az Enesei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2016. évi munkajarodl szoldé beszamoldt megtargyalni és elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat
....[12017 (......) hatarozat

............. Kbézség Onkormanyzat Képvisel6-testilete az Enesei Kdzds
Onkormanyzati Hivatal 2016. évi munkajardl szél6 beszamolot az el6terjesztés
szerinti tartalommal elfogadia.

Hataridé: azonnal

Felel6s: Csap6-Molnar Violetta jegyzé

Enese, 2017. majus 10.

Csapé-Molnar Violetta
jegyz6
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