KOZIGALLAS

Enesei Kézos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Enesei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
igazgatasiigyi eléado
munkakor betoltesére.
A koézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Gyd&r-Moson-Sopron megye, 9143 Enese, Szabadsag utca 25.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairol szolé 29/2012. (l. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakoér betéltéje altal ellatandé feladatkorok:

I/7. Gyamulgyi és gyermekvédelmi igazgatasi feladatok, 1/18. Szocilis igazgatasi
feladatok 1/22. Titkarsagi, testileti feladatkor 11/1. Foglalkoztatassal kapcsolatos,
humanpolitikai, valamint munkaligyi feladatok

Ellatandé feladatok:

Szocidlis bizottsdg munkajaval kapcsolatos feladatok ellatasa, népesség €és lakcim
nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, gyamugyi feladatok, ligyirat kezelési feladatok,
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa, helyi adoztatasi feladatok
ellatasaban kézremikoddés

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Gyermekvedelmi es gyamigyi igazgatési feladatok, szocidlis igazgatasi feladatok,
testlleti feladatkor, titkarsagi feladatkor, kézfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok,
nyilvantartasok vezetése



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztviseldk
jogallasardl sz4l6" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« CselekvSképesség,

« Blntetlen el6éélet,

« Kodzépiskola/gimnazium,

« B kategorias jogositvany,
 Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* Anyakonyvi szakvizsga, Kézigazgatasi alapvizsga,
+ Hasonlé munkakérben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
- ECDL

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« Szakmai onéletrajz
- Iskolai vegzettséget, szakképzettséget, képesitést igazold okiratok masolata
» Erkolcsi bizonyitvany.

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetden azonnal betdlthets.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. aprilis 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaci6t Csapo-Molnar Violetta nydjt, a
0696363013 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

* Postai Gton, a palyazatnak a Enesei Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuldésével (9143 Enese, Szabadsag utca 25. ). Kérjik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: E/579/2018. ;
valamint a munkakor megnevezését: igazgatasiigyi eléado.

« Elektronikus Gton Csapé-Molnar Violetta részére a jegyzo@eneseph.t-
online.hu E-mail cimen keresztdl

« Személyesen: Csapd-Molnar Violetta, Gyér-Moson-Sopron megye, 9143
Enese, Szabadsag utca 25. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. majus 3.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Enese kozség honlapja

.



